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TITULO PRELIMINAR: NORMAS Y DISPOSICIONES GENERALES

BASES DE EJECUCION PRESUPUESTO 2024

En cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 165 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales y 9.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla el capitulo primero del titulo
sexto de la Ley en materia de presupuestos, se establecen las siguientes BASES DE EJECUCION
del Presupuesto General de esta Entidad para el ejercicio de 2024.

CAPITULO UNICO: NORMAS Y PRINCIPIOS GENERALES
BASE 12: BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO

Las presentes Bases contienen la adaptacion de las Disposiciones Generales en materia
presupuestaria a la organizacién y circunstancias de la propia Entidad, asi como aquellas otras
necesarias para su acertada gestion; y constituyen la Norma General en materia econémica -
financiera, de obligado cumplimiento en la ejecucién del Presupuesto General del Ayuntamiento de
Petrer y su organismo autébnomo Agencia para el Desarrollo Econémico y Social de Petrer.

Se faculta a la Presidencia de la Corporacion para emitir Circulares y, a la Intervencion
General, a dar las instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a complementar, interpretar,
aclarar y coordinar toda actuacién relativa a la gestion presupuestaria, tanto en su vertiente de
ingresos como de gastos.

BASE 22: NORMATIVA APLICABLE
La aprobacién, gestién y liquidacion del Presupuesto, habra de regirse por:
a) En primer lugar, por la legislacién de Régimen Local:

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

- Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, Reglamento Presupuestario.

- Orden Ministerial EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la

estructura de los presupuestos de las entidades locales (en adelante Orden

EHA/3565/2008), modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.

- Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccion
del Modelo Normal de Contabilidad Local.

- Real Decreto ley 20/2011, de 30 de diciembre, de medidas urgentes en materia
presupuestaria, tributaria y financiera para la correccion del déficit publico.

- Ley Organica 2/2012, de 27 de abril de Estabilidad Presupuestaria vy

Sostenibilidad Financiera.

- Ley 9/2017, de 8 de noviembre de Contratos del Sector Publico.

- Real Decreto 424/2017, 18 de abril por el que se regula el régimen juridico del

Control Interno de las Entidades del Sector Publico Local.

- Reglamento de Control Interno del Ayuntamiento de Suscripcion anual.

- Demas disposiciones reglamentarias en materia local.

b) Complementariamente, por lo previsto en estas Bases y en sus Instrucciones
Reguladoras.

c¢) Con caracter supletorio, por la legislacion del Estado:

- Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.
- Ley 25/2013 de impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de
facturas en el Sector Publico.
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- Leyes Anuales de Presupuestos Generales del Estado.
- Demas disposiciones concordantes.

BASE 32: AMBITO DE VIGENCIA

1.- Las presentes Bases de ejecucién se aplicaran a la ejecucion del Presupuesto
General de esta Entidad para 2024 y tendran la misma vigencia temporal que éste, incluso en el
supuesto de prérroga presupuestaria.

2.- El Presupuesto General del Ayuntamiento de Petrer para el ejercicio de 2024,
asciende a la suma de 28.887.578,79 euros en el estado de gastos y a la suma de 28.887.578,79
euros en el de ingresos, de los cuales tienen la naturaleza de corrientes 28.539.978,79 euros en el
estado de ingresos y 28.808.678,79 euros en el estado de gastos.

3.- El Presupuesto General del organismo autbnomo Agencia para el Desarrollo
Econdémico y Social de Petrer para el gjercicio de 2024, asciende a la suma de 40.950,00 euros en el
estado de gastos y a la suma de 40.950,00 euros en el de ingresos, de los cuales tienen la naturaleza
de corrientes 40.950,00 euros en el estado de ingresos y 40.950,00 euros en el estado de gastos.

BASE 4% ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

La estructura presupuestaria del Ayuntamiento de Petrer para el ejercicio de 2024 se
adapta a la establecida por la Orden Ministerial EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales.

1.- La aplicacién presupuestaria del Estado de Gastos, cuya expresion cifrada constituye
el crédito presupuestario, para el ejercicio de 2024 esta integrada por la conjuncion de:

- Una clasificacion por programas integrado por tres digitos, relativos a area de gasto,
politicas de gasto y grupos de programa.

- Una rubrica econémica formada por cinco digitos, relativos a capitulo, articulo,
concepto y los dos ultimos correspondientes al subconcepto. Para los Remanentes de Crédito que se
incorporen al ejercicio de 2024 la aplicacién presupuestaria estara integrada por la conjuncién de la
clasificacién por programas y econémica a nivel de cinco digitos (capitulo, articulo, concepto y dos
digitos para el subconcepto).

Los créditos para gastos se destinaran a la finalidad especifica para la que hayan sido
aprobados en el Presupuesto, o en las modificaciones que se aprueben del mismo, teniendo caracter
limitativo y vinculante. Los diferentes centros gestores seran especificados en los Decretos de
organizacion de Concejalias Delegadas aprobados por la Alcaldia durante el ejercicio.

2.- Sin perjuicio de lo establecido en cuanto a la vinculacion juridica de los créditos
presupuestarios, la aplicacion presupuestaria constituye la consignacién de crédito presupuestario
sobre la que se efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucion del gasto. El control
fiscal se realizara al nivel de vinculacién que se establece en la Base 52.

3.- Se declaran expresamente abiertos todos los subconceptos que se contemplan en la
Orden EHA/3565/2008.

4.- Las previsiones incluidas en los estados de Ingresos se estructuran de acuerdo con la
clasificacién econdmica, integrada por cinco digitos, el primero relativo al capitulo, el segundo al
articulo, el tercero al concepto y los dos ultimos al subconcepto. Dichas previsiones recogeran las
estimaciones de los distintos recursos econémicos a liquidar durante el ejercicio.
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TITULO PRIMERO: DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO PRIMERO: CREDITOS INICIALES
BASE 52.- NIVELES DE VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.

Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la
cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones debidamente
aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse
compromisos de gastos en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno
derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la expresada norma, sin
perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

El cumplimiento de tal limitacion se verificard al nivel de vinculacion juridica establecido
en el parrafo siguiente.

Se establecen los siguientes niveles de vinculacion de créditos del Presupuesto de
Gastos:

» Capitulo 1:Gastos de personal:

a) Clasificacion por programas: Area de Gasto.
b) Clasificacion econdmica: Capitulo.

» Elresto de capitulos del Presupuesto de Gastos:
a) Clasificacion por programas: Area de gasto.

En las aplicaciones presupuestarias correspondientes a gastos financiados con
subvenciones, se establece un nivel de vinculacion de aplicacién presupuestaria.

b) Clasificacion econdmica: Capitulo.

Las partidas de gasto del CAPITULO IV: Transferencias corrientes y CAPITULO VII:
Transferencias de capital, cuyo objeto estd incluido en el plan estratégico de subvenciones, las del
capitulo VI: Inversiones reales y aquéllas que hayan sido objeto de incorporacién de Remanentes de
Crédito, tendran un nivel de vinculacion juridica establecido a nivel de aplicacion presupuestaria.

Previa peticién razonada del Concejal Delegado de Hacienda y siempre dentro del
crédito asignado a la bolsa de vinculacién, cuando se pretenda imputar gastos a otros conceptos o
subconceptos que no figuren con crédito consignado, por la Intervencién Municipal se procedera a
contabilizar el gasto, pero el primer documento contable que se tramite a tales conceptos, habra de
hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique “Primera operacion
imputada al concepto al amparo de la Base 52 de las Bases de Ejecucion”.

Tendran caracter vinculante a nivel de subconcepto econdémico las siguientes aplicaciones
presupuestarias:

132/22100 Energia eléctrica Policia Local
135/22100 Energia eléctrica Proteccién Civil
151/22100 Energia eléctrica Urbanismo
1531/22100 Energia eléctrica Vias Publicas
164/22100 Energia eléctrica Cementerio
165/22100 Energia eléctrica Poblacion
172/22100 Energia eléctrica Medio Ambiente
231/22100 Energia eléctrica Servicios Sociales
323/22100 Energia eléctrica Educacién
330/22100 Energia eléctrica Cultura
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337/22100 Energia eléctrica Juventud

342/22100 Energia eléctrica Deportes

493/22100 Energia eléctrica OMIC

920/22100 Energia eléctrica Ayuntamiento
924/22100 Energia eléctrica Participacion Ciudadana

Tendran caracter vinculante a nivel de subconcepto econdmico las siguientes
aplicaciones presupuestarias:

132/22103 Combustibles y carburantes Policia Local
135/22103 Combustibles y carburantes Proteccion Civil
1531/22103 Combustibles y carburantes Vias Publicas
172/22103 Combustibles y carburantes Medio Ambiente
231/22103 Combustibles y carburantes Servicios Sociales
323/22103 Combustibles y carburantes Educacion
330/22103 Combustibles y carburantes Cultura
342/22103 Combustibles y carburantes Deportes
912/22103 Combustibles y carburantes Alcaldia

Tendran caracter vinculante a nivel de subconcepto econdmico las siguientes
aplicaciones presupuestarias:

323/22102 Gas Educacion
342/22102 Gas Deportes
4312/22102 Gas Mercados

Tendran caracter vinculante a nivel de subconcepto economico las siguientes
aplicaciones presupuestarias:

132/22000 Material de oficina Policia Local
135/22000 Material de oficina Proteccion Civil
151/22000 Material de oficina Urbanismo
1531/22000 Material de oficina Vias Publicas
172/22000 Material de oficina Medio Ambiente
231/22000 Material de oficina Servicios Sociales
241/22000 Material de oficina Desarrollo Econémico
311/22000 Material de oficina Sanidad

323/22000 Material de oficina Educacion

330/22000 Material de oficina Cultura

3321/22000 Material de oficina Bibliotecas
333/22000 Material de oficina Museos

337/22000 Material de oficina Juventud

338/22000 Material de oficina Fiestas

342/22000 Material de oficina Deportes

493/22000 Material de oficina Omic

912/22000 Material de oficina Alcaldia

920/22000 Material de oficina Administracion General
924/22000 Material de oficina Participacién Ciudadana
931/22000 Material de oficina Intervencién

Tendran caracter vinculante a nivel de subconcepto econdmico las siguientes
aplicaciones presupuestarias:

171/25000 Encomienda servicios conserjeria en parques
231/25000 Encomienda servicios Centro de Dia
330/25000 Encomienda servicios culturales

432/25000 Encomienda servicios Tourist Info

491/25000 Encomienda servicios de publicidad
920/25000 Encomienda servicios limpieza edificios
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920/25001 Encomienda servicios control de accesos
924/25000 Encomienda servicios centro de participacion

En todo caso, habra de respetarse la estructura presupuestaria vigente, aprobada por
Orden Ministerial EHA/3565/2008, de 3 de diciembre de 2008.

CAPITULO SEGUNDO: MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
BASE 6°.- TIPOS DE MODIFICACIONES.

Las modificaciones presupuestarias se ajustardn a lo dispuesto en estas Bases y a lo
gue al efecto se dispone en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en el Real Decreto 500/1990, de
20 de abiril, por el que se desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de
diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos (en adelante RD
500/90).

Sobre el presupuesto de gastos podran realizarse las siguientes modificaciones:

1.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
2.- Bajas por anulacion.

3.- Créditos generados por ingresos.

4.- Transferencias de crédito.

5.- Incorporacién de remanentes de crédito.

6.- Ampliaciones de crédito.

BASE 72.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS.

Se consideran créditos extraordinarios y suplementos de crédito, aquellas modificaciones
del presupuesto de gastos que suponen la asignacion de crédito destinado a un gasto especifico y
determinado que no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe
consignacion presupuestaria o la existente es insuficiente y no susceptible de ampliacion.

La financiacién de estas modificaciones se acogera a lo establecido en el articulo 36 del
RD 500/90.

Cuando las modificaciones propuestas se financien con anulaciones o bajas de otros
créditos del Presupuesto de Gastos se especificara la partida o partidas cuyas dotaciones se estimen
reducibles sin perturbacién del respectivo servicio.

Cuando este tipo de modificaciones se financien con remanente de tesoreria para gastos
generales procedente de la liquidacion del Presupuesto de 2023, sera preceptivo informe de
conformidad del Departamento Municipal de Tesoreria.

La tramitacién del expediente se sujetard a lo establecido en el articulo 37 del RD
500/1990, sometiéndose a la aprobacion del Pleno por parte de la Sra. Alcaldesa, previo informe de la
Intervencién de Fondos.

BASE 82.-BAJAS POR ANULACION.

Respecto a las modificaciones presupuestarias que integren bajas por anulacion, se
estara a lo dispuesto en los articulos 49 y siguientes del RD 500/90.

Corresponde al Pleno de la Corporacion la aprobacion de las bajas por anulacion de
créditos.

BASE 92.- GENERACIONES DE CREDITO POR INGRESOS.

1.- Podran generar crédito en el Presupuesto de Gastos los siguientes ingresos de
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naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas, para
financiar, junto con el Ayuntamiento, servicios, actividades o programas de gasto de su competencia.

Sera preciso que se haya Reconocido el Derecho o, en su defecto, que obre en el
expediente copia del Acuerdo formal de compromiso firme de aportacion.

b) Enajenacion de bienes municipales:
Serd preciso que se haya producido el Reconocimiento del Derecho.

¢) Prestacion de servicios en los que se hayan liquidado precios publicos en cuantia
superior a los ingresos presupuestados:

Estara supeditada, ademas del Reconocimiento del Derecho, a su efectiva Recaudacion.
d) Ingresos legalmente afectados a la realizacién de actuaciones determinadas:

Serd preciso que se haya Reconocido el Derecho, o en su defecto, que obre en el
expediente acuerdo formal del que se derive la obtencién de dichos ingresos afectados.

e) Reintegros de Pagos indebidos con cargo al Presupuesto Corriente, en cuanto a la
reposicion de Crédito en la correlativa Partida Presupuestaria. Hay que destacar que la consulta de la
IGAE 11/1994, establece que Unicamente puede generar crédito el reintegro de pago de ejercicios
cerrados.

Estara supeditada a la efectividad del cobro del reintegro.

Corresponde a la Alcaldesa la aprobacion de este tipo de modificaciones, previo informe
de la Intervencion de Fondos.

BASE 10%.- TRANSFERENCIAS DE CREDITOS.

Se consideran transferencias de crédito las modificaciones del Presupuesto de Gastos
que, sin alterar la cuantia total del mismo, suponen cambios de créditos entre partidas
presupuestarias correspondientes a distintos niveles de vinculacion juridica.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 179 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
se pueden distinguir los siguientes tipos de transferencias de crédito en funcion del drgano
competente para su aprobacion:

a) Corresponde al Pleno de la Corporacion la aprobacion de:

Transferencias entre distintas areas de gasto salvo cuando afecten exclusivamente a
créditos del personal.

b) Corresponde a la Sra. Alcaldesa, la aprobacion de:
- Transferencias entre distintas areas de gasto relativas al capitulo de personal.

- Transferencias dentro del mismo area de gasto y, en general, todas aquellas
transferencias que afecten a niveles de la estructura presupuestaria mas desagregados.

De acuerdo con el articulo 180 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
gue se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y con lo
establecido en estas Bases, las limitaciones a que estan sujetas las transferencias de crédito son las
siguientes, con las salvedades recogidas en el articulo 41.2 del RD 500/90:
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- No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el
ejercicio.

- No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplementos o
transferencias, salvo cuando afecten a créditos de personal.

- No se incrementaran créditos que como consecuencia de otras transferencias hayan
sido objeto de minoracién, salvo cuando afecten a créditos de personal.

Las anteriores limitaciones no afectaran a las Transferencias de Crédito que se refieren a
los Programas de Imprevistos y Funciones no clasificadas, ni seran de aplicacién cuando se trate de
transferencias motivadas por reorganizaciones administrativas aprobadas por el Pleno de la
Corporacion. En este caso, el Acuerdo hara mencion expresa de las transferencias que sera preciso
realizar para poner en funcionamiento la reorganizacion prevista.

Las transferencias de crédito que afecten al capitulo VI “Inversiones Reales”, y los
Capitulos IV y VII “Transferencias corrientes y de capital”, deberan darse cuenta al Pleno de la
realizacion de las mismas en la primera sesién que éste celebre.

Igualmente, se consideran abiertas todas las aplicaciones posibles, establecidas en la
Orden EHA/3565/2008, modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, pudiendo ser objeto
de transferencias de crédito, con las limitaciones gque establezca la legislacion, dando posteriormente
cuenta al Pleno en la primera sesion que éste celebre.

BASE 11°.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1.- Los Remanentes de Crédito estan constituidos por los saldos de créditos definitivos
no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2.- Integraran los Remanentes de Crédito los siguientes componentes:

a) Los Saldos de Disposiciones, es decir, la diferencia entre los gastos dispuestos y las
obligaciones reconocidas.

b) Los Saldos de Autorizaciones, es decir, la diferencia entre los gastos autorizados y los
gastos comprometidos.

¢) Los Saldos de Créditos, es decir, la suma de los créditos disponibles, créditos no
disponibles y créditos retenidos pendientes de utilizar.

3.- Los remanentes de crédito sin mas excepciones que las sefialadas en el articulo 182
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, quedaran anulados al cierre del ejercicio y, en consecuencia,
no se podran incorporar al Presupuesto del ejercicio siguiente.

Los Remanentes de Crédito no anulados podran incorporarse al Presupuesto del
ejercicio siguiente en los supuestos establecidos en el art. 182 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, mediante la oportuna modificacion presupuestaria, y previa incoacién de Expedientes
especificos en los que debe justificarse la existencia de suficientes recursos financieros.

4.- En ningln caso seran incorporables los créditos declarados no disponibles ni los
Remanentes de Crédito ya incorporados en el ejercicio precedente. No obstante, los Remanentes de
Crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados deberan incorporarse
obligatoriamente, sin que les sean aplicables las reglas de limitacion en el nUmero de ejercicios, salvo
gue se desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto, o que se haga
imposible su realizacion.

5.- Se efectuard un seguimiento de los Remanentes de Crédito incorporados, mediante
el control de los Expedientes autorizados.
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6.- La Incorporacion de Remanentes de Crédito quedara subordinada a la existencia de
suficientes recursos financieros. Se consideraran como tales las siguientes:

a) El Remanente Liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto
Corriente, previa acreditacion de que el resto los ingresos viene efectuandose con normalidad.

c) Para Gastos con Financiacion Afectada, preferentemente, los Excesos de financiacion
y los Compromisos firmes de aportacién afectados a aquéllos. En su defecto, los recursos genéricos
recogidos en los apartados a) y b), en cuanto a la parte de gasto financiable, en su caso, con recursos
no afectados.

Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precederd a la incorporacion de
remanentes. No obstante, dicha incorporacion podra efectuarse provisionalmente antes que la
liguidacién del presupuesto cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos
especificos afectados.

Corresponde a la Sra. Alcaldesa la aprobacion de las modificaciones presupuestarias por
incorporacion de remanentes de crédito, previo informe de la Intervencion de Fondos.

BASE 12%.- AMPLIACIONES DE CREDITO

Es la modificacién al alza del Presupuesto de Gastos que se traduce en el aumento de
crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones declaradas ampliables, como consecuencia de
haberse producido el reconocimiento del derecho de un ingreso especifico afectado que excede de la
consignacion prevista en el correspondiente concepto de Ingresos.

Corresponde a la Sra. Alcaldesa la aprobacién de las ampliaciones de crédito, previo
informe de la Intervencion de Fondos.

Para proceder a las ampliaciones de los créditos sera necesario acreditar el efectivo
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en los conceptos del Presupuesto de
Ingresos afectados al crédito que se desea ampliar, en base a la documentacién adecuada en cada
supuesto.

En particular, se declaran ampliables las siguientes aplicaciones:

Entidad Aplicacién Gastos Aplicacién Ingresos
Excmo. 1622/22710 | Gestion de vertidos en 30900 | Vertido en Ecoparque
Ayuntamiento de Ecoparque
Petrer
Excmo. 334/22609 | Actividades de 34400 Entradas a espectaculos
Ayuntamiento de funcionamiento Cultura
Petrer

BASE 132.- NORMAS GENERALES DE TRAMITACION DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO.

El expediente lo iniciara la Sra. Alcaldesa o Concejal Delegado en su caso mediante
propuesta de modificacion, apoyandose en unas memorias razonadas de las variaciones, propuestas
de gasto, etc., en las que se habra de especificar el destino y contenido de la dotacidn planteada, asi
como la incidencia sobre los objetivos previstos en el Presupuesto, tanto en funcién de los aumentos
como de las minoraciones propuestas, justificAndose en su caso, la necesidad y urgencia de su
tramitacién, y sefialando la financiacion propuesta para dichos aumentos.

Si la modificacion presupuestaria afecta a dos o0 mas unidades de gasto, la propuesta
deberéa ser realizada conjuntamente por los respectivos Concejales. Dicha propuesta debera contar
con el visto bueno de la Concejalia de Hacienda.

Las propuestas seran remitidas a la Intervencion de Fondos para su analisis, informe y
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tramitacion.

Cuando las modificaciones propuestas supongan minoraciones de crédito, sera
indispensable la previa certificacion de la Intervencion de Fondos de la existencia de crédito suficiente
en la partida presupuestaria que deba ceder crédito, (realizando la correspondiente Retencion de
Crédito RC).

La mencionada certificacion, junto con el informe de la Intervencién a que se refiere el
parrafo anterior, se integrara en el expediente de la modificacién de crédito.

A continuacion se procederd a la aprobacién de la Modificacién de Crédito por el 6rgano
competente en cada caso:

- Cuando la competencia corresponda al Pleno, aprobado inicialmente el expediente, se
expondra al pablico durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar reclamaciones; si
durante el citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la modificacion de crédito
guedara definitivamente aprobada y, en otro caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes
contado desde la finalizacion de la exposicién al pablico.

- Cuando la competencia corresponda a la Alcaldia, sera ejecutiva desde su aprobacion.

Por dltimo se realizara la contabilizacion por la Intervencién y remision en su caso, a los
servicios correspondientes.

CAPITULO TERCERO: PRORROGA DEL PRESUPUESTO
BASE 14°.- AJUSTES DE CREDITOS POR PRORROGA AUTOMATICA DEL PRESUPUESTO.
1.- En los casos de prérroga automatica de los presupuestos habran de realizarse los

ajustes, tanto al alza como a la baja, que se regulan en el articulo 1y en el 21 del RD
500/90.

2.- A tal efecto, se formulara propuesta razonada por la Concejalia de Hacienda dentro
de los quince primeros dias del mes de enero en la que se detallaran los ajustes a realizar, con
expresion de la partida afectada, la cuantia de la modificacién y su causa.

3.- La propuesta, previo informe de Intervencion en la que debera comprobar si se
adecuUa a la normativa indicada en el punto 1, sera aprobada por la Alcaldia, debiendo dar cuenta al
Pleno en la primera sesion que celebre.

TITULO SEGUNDO: GESTION ECONOMICA
CAPITULO PRIMERO: NORMAS GENERALES
BASE 152.- COMPETENCIA.

El desarrollo de la gestién econdmica, conforme al Presupuesto aprobado, corresponde
a la Alcaldia, sin perjuicio de las facultades atribuidas legalmente al Pleno de la Corporacién y de las
delegadas en la Junta de Gobierno, segun resulte de los Decretos y acuerdos legalmente emitidos, de
los cuales se incorporan a estas bases certificaciones.

BASE 16°.- PERIODIFICACION DE GASTOS.

Los Concejales Delegados a cuyo cargo se halle la gestion de cantidades consignadas
en el Presupuesto, ajustaran ésta de forma que los créditos sean suficientes para el ejercicio.

BASE 172.- SITUACION DE LOS CREDITOS PARA GASTOS.

1.- Los créditos consignados en el Presupuesto de Gastos podran encontrarse en las
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situaciones siguientes:

a) Créditos disponibles.
b) Créditos retenidos pendientes de utilizacion.
c) Créditos no disponibles.

2.- En principio todos los créditos para gastos se encontraran en la situacién de créditos
disponibles.

3.- Los drganos o unidades que tengan a su cargo la gestién de los créditos y sean
responsables de los programas de gasto podran solicitar las certificaciones de crédito pertinentes, a
los efectos de la tramitacién de los expedientes de gasto, o de transferencias de créditos.

La expedicion de las certificaciones de existencia de crédito corresponde a la
Intervencién y dan lugar a una reserva de crédito por su importe para dicho gasto o transferencia,
guedando los créditos correspondientes como retenidos pendientes de utilizacion.

El primer acto administrativo susceptible de ser contabilizado, y que sera soportado en el
documento contable correspondiente, es la expedicion de una Certificacion de existencia de crédito
con saldo suficiente para una Autorizacién de gastos o para una transferencia a partidas de distinto
nivel de vinculacién juridica. En esta Certificacion debera hacerse referencia a un importe concreto
perfectamente determinado. Bastara con la existencia de una propuesta de gasto o cualquiera otra
situacién de las reguladas en estas Bases de Ejecucién para expedir la certificacién de existencia de
crédito, sin necesidad de Decreto o acuerdo de 6rgano colegiado para hacer posible el
funcionamiento eficiente del Ayuntamiento.

La anotacidon de este acto producird una retencion de crédito por la misma cuantia
certificada, produciéndose una reserva para dicho gasto o transferencia. Disminuye, por tanto, en la
misma cuantia el crédito disponible para nuevas certificaciones.

Como se expresa anteriormente, esta retencién de crédito puede ser con destino a una
Autorizacion de gasto o para una transferencia. Seguln sea para uno u otro fin, habra de tomarse en
consideracion lo siguiente:

a) La existencia de crédito suficiente habra de verificarse en todo caso, al nivel en que
esté establecida la vinculacion juridica del crédito.

b) Cuando haya de expedirse una certificacién de existencia de crédito con destino a una
transferencia, ademéas de cumplirse la condicion establecida en la letra anterior, debera existir crédito
disponible en la propia partida presupuestaria cuyo crédito se intenta rebajar.

Corresponderd la expedicién de certificaciones de existencia de crédito al Interventor de
la Entidad Local.

4.- Corresponde al Pleno la declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su
reposicién a disponibles.

La declaracién de no disponibilidad no supondra la anulacién del crédito, pero con cargo
al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su
importe no podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.

5.- Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos
afectados como préstamos, enajenaciones, ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de
cesion de recursos por terceros, quedaran en situacion de créditos no disponibles, hasta el importe
previsto en los Estados de Ingresos, en tanto que:

a) En el caso de gastos que se financien mediante préstamo, hasta que se conceda la
autorizacién correspondiente, si es necesaria, 0 hasta que se formalice la operacion, cuando no sea
necesaria la autorizacion.

b) En el resto de gastos, hasta que exista documento fehaciente que acredite el
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compromiso firme de aportacion. A tales efectos, los centros gestores responsables de los
expedientes de gasto que se financien en su totalidad o en parte con ingresos finalistas, seran los
responsables de acreditar ante la Intervencion tanto la existencia de los preceptivos compromisos de
aportacion como el programa de ejecucion del gasto y de su financiacion.

BASE 18%.- FONDO DE CONTINGENCIA.

De conformidad con lo establecido en el articulo 31 de la LOEPSF, se podra incluir en el
Presupuesto Municipal una dotacion diferenciada de créditos presupuestarios que se destinard,
cuando proceda, a atender necesidades inaplazables, de caracter no discrecional y no previstas en el
Presupuesto inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio.

Dicho Fondo de Contingencia se incluird, bajo la rubrica Fondo de Contingencia y Otros
imprevistos, en la aplicacion presupuestaria 929/50000 del Presupuesto de Gastos, que financiara,
cuando proceda, los créditos extraordinarios y suplementos de crédito y las incorporaciones de
crédito, en cumplimiento del antecitado articulo 31 de la LOEPSF.

Su utilizacién requerird peticién razonada por la Concejalia u érgano correspondiente, y
previo informe de la Intervencién Municipal, se utilizara mediante la correspondiente modificacion
presupuestaria de crédito de suplemento o crédito extraordinario, con los tramites que correspondan a
dichas modificaciones. Dicha cuantia se considerara prorrogable en caso de que a fecha 1 de enero
no hubiera entrado en vigor el presupuesto definitivo.

CAPITULO SEGUNDO: GESTION DEL GASTO
BASE 192.- FASES DEL PROCESO DE GASTO.

La gestion de los presupuestos de gastos del Ayuntamiento se realizard en las siguientes
fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposicidon o compromiso del gasto.

¢) Reconocimiento y liquidaciéon de la obligacién.
d) Ordenacién del pago.

BASE 202.- AUTORIZACION DE GASTOS.

1.- La autorizacion del gasto es el acto mediante el cual el rgano competente acuerda
realizar un gasto, por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un
crédito presupuestario.

2.- Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la autorizacion de los
gastos:

2.1.- AlaAlcaldia:

Autorizacion de gastos para las contrataciones y concesiones de toda clase cuando su
importe no supere el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto, ni en cualquier caso los
6.000.000,00 euros; incluidas las de caracter plurianual cuando su duracién no sea superior a cuatro
afos, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje
indicado, referido a los recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia
sefialada, sin perjuicio de las delegaciones que ésta otorgue.

Este procedimiento de autorizacion de gastos se concretard, en una tramitacion en la
gue, cada uno de los centros gestores municipales descentralizados realizara las operaciones previas
de retencion de créditos en relacion con aquellos gastos cuya realizacién esté prevista, procedimiento
gue se materializara a través del circuito que se haya configurado a tal efecto en el aplicativo
correspondiente. Dichas propuestas, una vez informadas por los Técnicos que, en cada caso
corresponda, asi como por la Intervencion Municipal, se incluirdn en una relacion que se sometera a
aprobacion por el érgano competente en cada uno de los supuestos. Una vez aprobados dichos
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gastos por el érgano competente, dicha relacién de operaciones previas de gastos sera remitida a la
Intervencion Municipal, que las convertird en definitivas, lo cual se traducira en una retenciéon de
crédito definitiva que permitira la ejecucion del gasto por el correspondiente centro gestor.

2.2.- Al Pleno:

Es competencia del Pleno la autorizacion de gastos cuyo importe exceda de los limites
fijados en el punto 2.1 de esta Base.

3.- Por delegacion de la Alcaldia pueden ser autorizados aquellos gastos que
expresamente se detallan en las correspondientes resoluciones previstas en la 152,

Correspondera a la Junta de Gobierno la aprobacion de los proyectos de obras y
servicios, salvo cuando su contratacion o concesion corresponda al Pleno.

BASE 212.- DISPOSICION DE GASTOS.

Disposicién o Compromiso de Gasto es el acto mediante el que se acuerda la realizacion
de gastos previamente autorizados, por un importe exactamente determinado.

La disposicidbn o compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros,
vinculando a la Entidad Local a la realizacion de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia
como en las condiciones de ejecucion.

Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde la disposicién de los gastos
al mismo érgano competente para la autorizacion sefialado en la base anterior.

Los centros gestores que instruyan los procedimientos administrativos estableceran las
previsiones que resulten necesarias para que el interesado remita su ficha de mantenimiento de
terceros, si ésta no obra ya en la Tesoreria, en el tramite que se considere mas adecuado, siempre
antes del traslado del acuerdo a la Intervencion.

BASE 22%.- RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la
Entidad, derivada de un Gasto autorizado y comprometido.

La simple prestacion de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aquéllos no han sido
aprobados, requeridos o solicitados por érgano competente en la forma legal o reglamentariamente
establecida.

1.- Correspondera a la Alcaldia el reconocimiento y la liquidacion de obligaciones
derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos.

2.- Por delegacion de la Alcaldia o del Pleno, pueden ser reconocidas las obligaciones
gue competen a dichos 6rganos segun lo dispuesto en los acuerdos o resoluciones de la Presidencia.

Las certificaciones de obra se aprueban por Junta de Gobierno.

Correspondera al Pleno del Ayuntamiento el reconocimiento de las obligaciones en los
siguientes casos:

a) El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacion
presupuestaria.

b) Las operaciones especiales de crédito.

) Las concesiones de quita y espera.

El reconocimiento de obligaciones exigira la tramitacion de un expediente en el que se
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debera acreditar documentalmente la realizacion de la prestacibn o el derecho del acreedor. La
resolucién del expediente por el érgano competente se realizara previo Informe de Intervencion.

Procedera el reconocimiento extrajudicial de créditos cuando derive de la existencia de
obligaciones generadas de forma irregular, que se dara en los siguientes supuestos:

1. Recepcién de facturas traspasado el ejercicio presupuestario o tras calendario de
cierre.

2. Conformidad de las facturas tras el cierre del ejercicio.
3. No existencia de crédito adecuado y suficiente en el momento de realizar el gasto.
4. No existencia de titulo contractual o convenio que diera cobertura al gasto.

Para iniciar el expediente y proceder a su imputacion al ejercicio presupuestario vigente,
requerira la existencia de la factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de
la realizacién de la prestacién debidamente conformado por los responsables de la gestion del gasto
de cada servicio y, en su caso, certificacion de obra, declaracidon expresa del centro gestor como
gasto debidamente adquirido, acreditando la buena fe del contratista con cualquier medio de prueba
admisible.

La tramitacion de los expedientes de reconocimiento extrajudicial se llevara a cabo de la
siguiente manera:

a) El centro gestor daré traslado a la Intervencion del acto, acuerdo o documentos que lo
requieran, dictados con omision de fiscalizacion, a los que acompafara informe justificativo de la
razon por la que se ha omitido dicha funcidn, asi como descripcién detallada del gasto, certificacion
de la realizacion de las prestaciones y su ajuste a precios de mercado. Asi como la buena fe del
contratista. Tal informe sera suscrito por el responsable de la gestion del gasto del servicio afectado y
visado por el Concejal Delegado correspondiente.

b) El 6rgano Interventor emitird un informe que valorara el ajuste o infracciones de los
actos al ordenamiento y manifestara su opinion respecto de los mismos.

Distinguiendo en tal caso entre facturas que precisen en su caso de una declaracion de
revisién de oficio, por nulidad o anulabilidad. A tal efecto se distinguira entre facturas registradas o
conformadas en ejercicio presupuestario posterior, pero que, en el momento de realizarse, gozaban
de crédito presupuestario y documento contractual correspondiente y aquéllas que adolecieran de
falta de consignacién presupuestaria o de cobertura contractual.

c) El Presidente de la Entidad, remitird al Pleno el expediente con la propuesta de:

1° Rectificacion, revocaciéon o convalidacion y consiguiente Reconocimiento Extrajudicial
del Crédito, de la obligacién y posterior pago, en caso de facturas registradas o conformadas en
ejercicio presupuestario posterior, supuestos 1 y 2, dado el principio de anualidad. Las cuales, en
principio, no precisaran declaracion de nulidad o anulabilidad.

Asi como aquellas otras en que se acredite la buena fe del contratista.

2° Revision del acto, mediante declaraciéon de nulidad o anulabilidad y acuerdo
indemnizatorio, si procede. El Pleno u Organo Colegiado competente, adoptara el acuerdo pertinente,
sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar, lo cual procedera cuando no se acredite por
el centro gestor la buena fe del contratista en el caso de contratos asumidos sin crédito ni
documento contractual, supuestos 3 y 4, maxime si son de caracter periddico y repetitivo. Siendo en
tal caso preceptivo informe emitido por la Secretaria Municipal, tal y como resefia el articulo 3. 3. d)
del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los
funcionarios de Administracién Local con habilitacion de caracter nacional.
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Anualmente, con motivo de la liquidacion, y junto con los informes de reparo, se remitir
un informe resumen al Pleno u Organo Colegiado, de todos los informes emitidos durante el afio por
la omision de fiscalizacion previa, en los términos en este punto establecido, asi como de los
expedientes de Reconocimiento Extrajudicial de Crédito a los que se refiere el articulo 60.2 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, y el punto anterior de este articulo. Igualmente se remitira al
Tribunal de Cuentas o a la Sindicatura de Cuentas, segun proceda, con ocasién de la rendicion de la
Cuenta General.

BASE 23%.- ORDENACION DEL PAGO.

Es el acto mediante el cual el Ordenador de Pagos, en base a una obligacion reconocida
y liguidada, expide la correspondiente orden de pago contra la Tesoreria de la Entidad.

Previamente a la expedicién de las 6rdenes de pago con cargo al Presupuesto General,
habra de acreditarse documentalmente, ante el 6rgano que haya de reconocer las obligaciones, la
realizacion de la prestacion o el derecho acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia
autorizaron y comprometieron el gasto.

La Expedicion de 6rdenes de pago se acomodara al Plan de Disposicion de Fondos.

El Plan de Disposicion de Fondos considerara aquellos factores que faciliten una eficaz y
eficiente gestién de la Tesoreria y recogera necesariamente la prioridad de los Gastos de Personal y
de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores. Igualmente, respetard la afectacion de
recursos a gastos con financiacion afectada.

El acto administrativo de la ordenacién se materializara con caracter general en
Relaciones Contables. Estas relaciones tendran la consideracion de documento “P”.

Estas relaciones recogeran como minimo y para cada una de las obligaciones incluidas,
sus importes bruto y liquido, la identificacion del acreedor y la aplicacibn o aplicaciones
presupuestarias a que deban imputarse las operaciones.

Asimismo, la ordenacién del pago puede efectuarse individualmente respecto de
obligaciones especificas y concretas.

Excepcionalmente, se autoriza el pago en cuenta bancaria de los gastos derivados de
amortizaciones e intereses de préstamos, financieros y comisiones.

1.- La ordenacion de pagos de aquellas obligaciones previamente reconocidas
correspondera a la Alcaldia, salvo lo dispuesto en la base 152

2.- Por delegacion de la Alcaldia podrd ordenar pagos: el Concejal Delegado de
Hacienda.

Se consideraran ordenados todos los pagos sin necesidad de orden previa y expresa del
Ordenador de Pagos, siempre y cuando se encuentre documentalmente reconocida y liquidada la
obligacion y figure contabilizada.

BASE 24°.- ACUMULACION DE FASES.

1.- Un mismo acto administrativo podra abarcar mas de una de las fases de ejecucion del
presupuesto de gastos enumeradas en la Base 19?%, pudiéndose dar los siguientes casos:

a) Autorizacion-disposicion "AD".
b) Autorizacion-disposicion-reconocimiento de la obligaciéon "ADO".

2.- El acto administrativo que acumule dos 0 mas fases producira los mismos efectos que
si dichas fases se acordaran en actos administrativos separados.
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3.- En cualquier caso, el 6rgano o la autoridad que adopte el acuerdo deberd tener
competencia, originaria o delegada, para acordar todas y cada una de las fases que en aquél se
incluyan.

BASE 252.- PROCEDIMIENTO CONTABLE DEL GASTO.

1.- La propuesta de gasto formulada por el centro gestor se remitira a la Intervencion, la
cual una vez informada juridicamente sobre su validez, efectuara la autorizacién y disposicién de
crédito definitiva, remitiéndolo al 6rgano competente para su aprobacion, todo ello sin perjuicio de lo
establecido en la Base 332

2.- Realizado el gasto de acuerdo con las condiciones establecidas y recibidas, los
documentos justificativos (facturas o certificaciones), se remitiran a la intervencion, debidamente
conformados por la firma del funcionario responsable de la gestiébn del gasto, que coincidira
generalmente con el Responsable del Contrato y el visto bueno del Concejal Delegado, a efectos de
su fiscalizacion, como tramite previo al drgano competente para el reconocimiento de la obligacion.

En aplicacion de lo establecido en el art. 214 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y
demas disposiciones concordantes, para proceder a la aprobacion de las certificaciones de obra que
incluyan la liquidacién provisional de la misma, se requerira que obre en el expediente el acta de
recepcion.

3.- En el supuesto de que la tramitacion del gasto se efectle sin sujecion al
procedimiento establecido, por no contar con la autorizacion y disposicion de crédito previa con
anterioridad a la realizacion del mismo y la aprobacion del gasto por el 6rgano competente, la omision
de los tramites establecidos dara lugar a la emisién de nota de reparo por parte de la Intervencion
Municipal.

Al objeto de cumplir con los plazos establecidos en la Ley de Morosidad las facturas y
certificaciones deberan estar conformadas en el plazo maximo de 15 dias de la fecha de entrada. Si
esto no fuera asi porque no es conforme, incidencia o motivo que no deba ser autorizada, de
inmediato se procedera a su devolucién. La omision de los tramites establecidos dara lugar a la
emision de nota de reparo por parte de la Intervencion Municipal.

BASE 26%.- PROCEDIMIENTO ABREVIADO "AD".

1.- Cuando para la realizacion de un gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre del
preceptor se podran acumular las fases de autorizacion y disposicion, tramitdndose el documento
contable "AD".

2.- Pertenecen a este grupo los siguientes tipos de gasto:

- Gastos plurianuales por el importe de la anualidad comprometida.

- Arrendamientos.

- Trabajos realizados por empresas con contrato en vigor (limpieza, recogida de
basuras, mantenimiento del alumbrado, etc.).

- Intereses y cuotas de amortizacién de préstamos concertados que estén determinados
en su cuantia y vencimiento.

- Adquisiciones o servicios objeto de contratacion directa en los que ademas no es
posible o preceptivo la obtencién de mas de una oferta.

3.- La propuesta de gastos se remitird a la Intervencion para que una vez efectuada la
retencion de crédito en la aplicacion presupuestaria correspondiente se envie junto con el documento
"AD" al 6rgano competente para su aprobacion.

Una vez aprobado, el documento "AD" se remitird a la Intervencidn para su toma de
razon en contabilidad.
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4.- El reconocimiento de obligaciones consecuencia de gastos tramitados mediante el
procedimiento abreviado "AD" se realizara de acuerdo con lo establecido en el apartado 3 de la Base
anterior.

BASE 27%.- PROCEDIMIENTO ABREVIADO "ADO".

1.- Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos que no requieran
expediente de contratacion en los que la exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata, originaran
la acumulacién de las fases de autorizacion, disposicion y reconocimiento de la obligacion,
tramitandose el documento contable "ADQ", pudiéndose tramitar previamente la retencién del crédito
necesario a efectos de garantizar la existencia de crédito disponible al que imputar el gasto a realizar.

2.- Pertenecen a este grupo los siguientes tipos de gasto:

- Dietas.

- Gastos de locomocion.

- Todos aquellos gastos financieros (capitulo 3) y las cuotas de amortizacién (capitulo 9)
gue debido a sus caracteristicas, no pueda conocerse su importe previamente al reconocimiento de la
obligacion.

- Anticipos reintegrables a funcionarios.

3.- Las facturas o documentos justificativos de la obligacion una vez debidamente
conformadas se remitiran a la Intervencién para su fiscalizacion y retencidn de crédito en la aplicacion
presupuestaria correspondiente. Dicha documentacion, junto con el documento "ADO”, se remitira al
organo competente para su aprobacion.

4.- Una vez aprobado por el 6rgano competente, se remitird a la Intervencion para su
toma de razon en contabilidad del documento “ADQO" acompafiado de la documentacion justificativa y
a efectos de iniciar el tramite de la ordenacion del pago.

BASE 282.- PROCEDIMIENTOS CONTABLES ESPECIFICOS.
1.- GASTOS DE PERSONAL.
La ejecucién de los gastos de personal se ajustara a las siguientes normas:

a) Al inicio del ejercicio, coincidiendo con la aprobacion de la némina del mes de enero,
se tramitara por parte del Departamento de Personal documento “A” por el importe total de las
retribuciones basicas y complementarias, asi como de la productividad de todo el ejercicio en aquellas
plazas y puestos de trabajo ocupados en ese momento, tengan caracter de funcionarios, laborales
fijos o temporales. En dicho documento “A” se sefialara como proveedor genérico “Sr. Tesorero”.

b) Igualmente, por medio del aplicativo de gestion de néminas, se emitira por parte del
Departamento de Personal una relacibn mensual del total de las retribuciones basicas y
complementarias de aquellas plazas y puestos de trabajo ocupados en ese momento. Dicha relacion
mensual también comprendera el abono de la paga extra correspondiente.

¢) Mensualmente, por parte del Departamento de Personal, y como tramite previo a su
entrega al Departamento de Intervencion para su fiscalizacion, debera emitirse un informe sobre las
variaciones producidas, acompafiado por un listado y las resoluciones aprobatorias de las mismas.
Todo ello debera ser remitido a la Intervencion Municipal antes del dia 20 del mes o inmediato habil
posterior, a fin de que la ndmina pueda abonarse antes del dia 27 del mes o inmediato habil posterior.
Como excepcion, en el mes de diciembre, la ndmina debera entregarse debidamente cotejada y
aprobada, antes del dia 15 de dicho mes.

d) Es competencia de la sefiora Alcaldesa — Presidenta la aprobacién de la némina
mensual del personal, a través del Decreto de reconocimiento de las obligaciones de las distintas
aplicaciones presupuestarias previa fiscalizacién limitada en su caso.
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e) El nombramiento de funcionarios, y la contratacién de personal laboral fijo, asi como
de nuevos derechos con contenido econdmico (trienios, reclasificaciones, etc.) no incluidos en la
plantilla presupuestaria, generaran la tramitacion de documento “AD” por importe igual a las
obligaciones a satisfacer a dicho personal en lo que resta del ejercicio.

f) Respecto a la Seguridad Social se tramitard documento “AD” por el importe total de
dichas cuotas que se hayan de satisfacer del personal en activo. Las variaciones que se vayan
produciendo a lo largo del ejercicio, iran suponiendo la formalizacion de los distintos documentos
contables “AD". El documento “O” se formalizara mensualmente con el informe del Departamento de
Personal acompafiando los boletines de cotizacion, realizandose el correspondiente Decreto de
aprobacion de las cuotas a la Seguridad Social.

El Departamento de Personal remitird a la Intervencién Municipal para su informe de
existencia de crédito, la propuesta de nuevos contratos de personal eventual, en la que se hara
constar la duracion del contrato y el importe mensual de las retribuciones y cuota de la Seguridad
Social a cargo de la Corporacion. Aprobadas las contrataciones se remitiran a la Intervencion
Municipal la resolucién aprobatoria de las mismas.

El Departamento de Intervencion, podra sustituir las operaciones previas por parte del
Departamento de Personal, efectuandolas directamente, cuando asi se considere, por motivos de
agilidad y eficacia, para lo cual se le debera dotar de los medios materiales y humanos necesarios.

Las nédminas mensuales cumpliran la funcion de documento "O" por el importe bruto de
las mismas que se elevard al 6rgano competente para su aprobacion.

En cuanto al resto de gastos del Capitulo 1, si son obligatorios y conocidos a principios
de afio, se tramitara el correspondiente documento "AD".

Esta forma de contabilizar los gastos de personal se realizara siempre y cuando las
herramientas informaticas disponibles permitan su ejecucion de forma rapida, sencilla y eficaz.

Si los gastos fueran variables, en funcion de las actividades que lleve a cabo la
Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo con las
normas generales recogidas en las Bases anteriores.

En cuanto a la informacién relativa al ISPA, ésta debe ser cumplimentada y remitida por
el Departamento de Personal al Ministerio correspondiente.

2.- EXPEDIENTES DE CONTRATACION.

2.1 Los gastos relativos a obras, servicios, suministros, etc. deberan tramitarse a través
del correspondiente expediente de contratacion.

2.2. Al inicio del expediente se tramitara el documento "A" por importe igual al coste del
proyecto o presupuesto elaborado por los servicios técnicos.

2.3. Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitarda el documento
"D

2.4. Sucesivamente y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacion de la
obra, prestacion del servicio o suministro y se acredite tal extremo, se tramitaran los correspondientes
documentos "O".

Los contratos menores se tramitardn de conformidad con lo dispuesto en la instruccion
de Secretaria, aprobada por la Junta de Gobierno Local, en sesion celebrada el 3 de mayo de 2018
sobre contratos menores.

Asimismo, en el caso de contratos menores de obra, sera necesario que por la mercantil
adjudicataria se presente, con caracter previo al inicio de las obras, la documentacion justificativa de
hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social o
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autorice al 6érgano de contratacién para obtener de forma directa la acreditacién de ello, y se debera
acreditar por escrito por el contratista, conforme a lo dispuesto en el articulo 10 del Real Decreto
171/2004, de 30 de enero, por el que se desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995, de 8 de
noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales, en materia de coordinacion de actividades
empresariales, que ha realizado la evaluacion de riesgos y la planificacion de su actividad preventiva
y que ha cumplido sus obligaciones en materia de informacion y formacion respecto de los
trabajadores que vayan a prestar sus servicios en el centro de trabajo, salvo que acredite su
condicién de auténomo y que, por tanto, no cuenta con trabajadores por cuenta ajena.

Cuando la contratacién de que se trate se celebre anticipadamente al ejercicio en la que
la prestacion que tiene por objeto debe iniciarse, de conformidad con lo que autoriza el apartado
segundo de la Disposicién Adicional Tercera y el articulo 117.2 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico, la adjudicacion se sometera a la condicién suspensiva de existencia
de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el ejercicio
correspondiente.

3.- SUBVENCIONES.

La ejecucion de las partidas destinadas a subvenciones, se efectuara de la siguiente
forma:

3.1.- La subvenciones concedidas mediante convenio suscrito, se tramitaran mediante el
documento AD con el acuerdo de concesion, y el O, de conformidad con el convenio sefialado. La
concesion de este tipo de subvenciones serd aprobada por el Pleno Municipal, de conformidad con la
Ordenanza General de Subvenciones del Ayuntamiento de Petrer.

3.2- La concesion de las subvenciones de concurrencia competitiva destinadas a
entidades deportivas y al resto asociaciones, seran objeto de aprobacion por la Junta de Gobierno,
segln la normativa de subvenciones municipales establecida por ésta. En el momento de la
concesion de las subvenciones se tramitara el correspondiente documento AD.

La Junta de Gobierno Local, a la vista del Informe-Propuesta de resolucion formulado por
la Concejalia otorgante, y basada en la propuesta provisional emitida por la Comisién Evaluadora,
adoptara en el plazo maximo de 1 mes, desde la finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes,
el acuerdo que estime pertinente y lo notificard a los interesados junto con los recursos que se
puedan interponer. En caso de ser éste favorable, la propuesta de resolucién tendra caracter de
definitiva. Si en dicho plazo maximo no recae resolucién expresa, los solicitantes podran entender
desestimadas las solicitudes, de conformidad con lo previsto en la Ley 39/2015 y Ley 40/2015 del 1
de octubre.

El Ayuntamiento comunicara a las asociaciones y entidades, si se les ha concedido o
denegado la subvencion, asi como la cuantia de la misma. Las subvenciones concedidas se
entenderan fijadas como un porcentaje del presupuesto global del proyecto subvencionado y no
ampliables, por lo que si el presupuesto final del proyecto ejecutado fuera superior al inicialmente
previsto, la subvencion se mantendra en la cantidad inicial y, si fuera inferior, se reducira
proporcionalmente.

La cuantia de la subvencion concedida en ningln caso podra ser de tal cuantia que, en
concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, obtenidas por el beneficiario
supere el coste de la actividad subvencionada, comprometiéndose el mismo beneficiario a aportar la
parte restante para la realizacion del proyecto.

En cuanto a la concesibn de las subvenciones a las Organizaciones No
Gubernamentales, también sera objeto de aprobacion por la Junta de Gobierno, si bien en el
momento de tal concesion se tramitara el correspondiente documento ADO, debido al plazo de
justificacion de las mismas y a la limitacién en cuanto al nimero de ejercicios de la incorporacion de
remanentes de crédito. Ademas se establece, debido a las especiales caracteristicas de estas
Organizaciones No Gubernamentales, que la ordenacién del pago sea objeto de aprobacion por parte
de la Junta de Gobierno en el momento en que se presente la correcta justificacion de la subvencion
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concedida.
Con caracter general, la forma de justificacion de las subvenciones sera la siguiente:

Se debera presentar una relacion en la que se hard constar la aplicacion de la
subvencidn concedida, adjuntando las facturas y demas documentos de valor probatorio equivalente
con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, relativos a los gastos
realizados para llevar a cabo la actividad objeto de subvencién, expedidos a nombre de la entidad
solicitante, donde debera constar el lugar y la fecha de expedicion, numero de factura, descripcion
detallada, cantidad y precio, nombre o razén social del expedidor y NIF o CIF de éste, con los
justificantes de haberse pagado. Cada documento de gasto y su correspondiente justificante de pago
se identificaran con el mismo nimero de orden que consta en la cuenta justificativa. Se hara constar
en la relacion que las facturas y demés documentacion justificativa presentadas son fiel reflejo de la
original y no podran haber sido presentadas con anterioridad como justificantes de ninguna otra
subvencién. En el caso de que hubieran sido utilizadas para la obtencién de otras subvenciones o
ayudas, el beneficiario debera presentarlas estampilladas, indicando la parte o porcentaje de las
mismas que ha servido para obtenerlas.Excepcionalmente, cuando la relevancia del documento en el
procedimiento lo exija o existan dudas derivadas de la calidad de la copia, el Ayuntamiento de Petrer
podra solicitar de manera motivada el cotejo de las copias aportadas por el beneficiario, para lo que
podra requerir la exhibicion del documento o de la informacién original. Dicha justificacion se
encontrara en cualquier momento a disposicién del Ayuntamiento o de cualquier otro érgano de
fiscalizacion de caudales publicos como pueda ser el Tribunal de Cuentas.

El incumplimiento de estos requisitos puede dar lugar a la reclamacion de la cantidad
librada, e imposibilitar al preceptor para percibir nuevas cantidades con este caracter en lo sucesivo.

En el momento de la correcta justificacion de la cantidad subvencionada se tramitara la
correspondiente O.

En cuanto al plazo de justificacion se establece que dicho plazo seré el establecido en la
correspondiente convocatoria de subvenciones o en el articulado del correspondiente convenio y
como maximo sera el 15 de diciembre del ejercicio econdmico en curso al de la convocatoria de la
subvencidn, pudiéndose ampliar este plazo en casos excepcionales y necesariamente justificados.

Para el caso de las subvenciones a las Organizaciones no Gubernamentales, y debido a
las especiales caracteristicas de mismas, el plazo de justificacion serd hasta el 31 de diciembre del
segundo ejercicio econémico posterior a la fecha de la concesion de dichas ayudas pudiéndose
ampliar en casos excepcionales y debidamente justificados dos meses mas.

En caso de existir unas bases de subvenciones especificas 0 un convenio que regule de
forma concreta las subvenciones se estara a las especificaciones establecidas en las mismas.

En virtud de lo recogido en el articulo 7 Uno, apartado 1.1 de la Ley 7/2012, de 29 de
octubre, de modificacién de la normativa tributaria y presupuestaria y de adecuacién de la normativa
financiera para la intensificacién de las actuaciones en la prevencién y lucha contra el fraude, no
podran pagarse en efectivo las operaciones, en las que alguna de las partes intervinientes actie en
calidad de empresario o profesional, con un importe igual o superior a 1.000 euros o su contravalor en
moneda extranjera. En estos casos, s6lo se admitiran como formas de pago aquellas que se hagan
por medio de entidad bancaria, tales como: transferencia, domiciliacion o adeudo directo, tarjeta,
cheque bancario, cheque o pagaré nominativo. En el caso de cheques o pagarés, se debera aportar
acreditacion de su cargo en la cuenta del beneficiario. Para pagos con tarjeta se aportard justificante
gue acredite quien es el titular. En caso de que sea la propia Entidad beneficiaria, se adjuntara
extracto bancario. Si el titular de la tarjeta no es la Entidad, se adjuntard un certificado del titular de la
tarjeta que acredite que ha cobrado de la Entidad el pago efectuado por su cuenta.

Solo seran admisibles aquellos pagos que tengan caracter definitivo (cargos en cuenta,
adeudos directos), pero no aquellos que sean provisionales (como por ejemplo las 6rdenes de
emision de transferencias).

Los gastos que se hayan pagado en metdlico deberan llevar acompafiado el tiquet de
AYUNTAMIENTO DE PETRER
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caja, recibo o justificante de pago correspondiente, firmado y sellado por el expedidor de la factura,
debiendo en todo caso figurar el nombre o razén social del beneficiario para que quede acreditado
suficientemente.

En el caso de facturas de subvenciones destinadas a Organizaciones no
Gubernamentales, cuyos proyectos se desarrollen en paises de habla extranjera, se exigira la
traduccion de las mismas.

Para los justificantes de gastos en moneda extranjera, se debera acreditar el tipo de
cambio utilizado en la justificacién, que debera ser un tipo de cambio oficial a la fecha de emisién de
la factura. En caso de no poder justificarse dicho tipo de cambio, podra ser admitido tipo de cambio
oficial publicado correspondiente al ejercicio de la justificacibn (mensual o anual), asi como la
estipulacién del cambio oficial vigente a la fecha de emision de factura.

4.- El resto de partidas no comprendidas anteriormente, seguira el régimen normal de
tramitacion del gasto.

5.- Los perceptores de subvenciones con cargo al Presupuesto municipal vendran
obligados, de conformidad con el articulo 189 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, a acreditar
previamente, estar al corriente de sus obligaciones fiscales con el Ayuntamiento de Petrer, mediante
certificacidon correspondiente de los servicios de Recaudacién del Ayuntamiento, en el que haga
constar que, vencidos los plazos de ingreso en periodo voluntario, no existe deuda alguna pendiente
de pago por el titular de la subvencién.

BASE 282 BIS. - PROCEDIMIENTO CONTABLE ESPECIFICO: EDIFICANT

La ejecucion del gasto derivado de la delegacion de competencias en virtud del Decreto
Ley 5/2017, de 20 de octubre, del Consell, por el que se establece el régimen juridico de cooperacion
entre la Generalitat y las administraciones locales de la Comunitat Valenciana para la construccion,
ampliacion, adecuacion, reforma, y equipamiento de centros publicos docentes de la Generalitat; se
ajustara a las siguientes normas:

12 Sera obligatorio, en virtud del articulo 10.7 del Decreto Ley 5/2017, que en los pliegos
gue vayan a regir las licitaciones de los contratos, cuyo objeto sean las actuaciones referidas en el
parrafo anterior, el establecimiento de una clausula que obligue a los licitadores a aceptar la cesion en
su favor de los créditos o derechos de cobro que el Ayuntamiento ostenta contra la Generalitat en
ejecucion de las delegaciones de competencias previstas en el Decreto Ley 5/2017. La no aceptacion
de dicha clausula por parte del licitador supondra la exclusién en el procedimiento de licitacion.

Una vez producida dicha cesion debera ser comunicada a la Conselleria competente en
materia de Educacion en el plazo de diez dias desde su formalizacion.

22 En virtud del articulo 10.4 del Decreto Ley 5/2017, el crédito necesario para afrontar
las actuaciones derivadas del mismo se consignara en el Presupuesto vigente mediante la
modificacion presupuestaria de generacién de créditos una vez se haya notificado la resoluciéon que
articule la delegacion de competencias o se apruebe el convenio de delegacion de competencias,
siempre y cuando se recojan los compromisos econdémicos que asuma la administracion delegante.

En caso de que los créditos consignados mediante el procedimiento del parrafo anterior
no fueran suficientes deberan consignarse el resto de créditos, hasta cubrir la totalidad del gasto
derivado de las actuaciones, en el Presupuesto inicial o mediante las oportunas modificaciones
presupuestarias.

3?2 La autorizacion del gasto, Fase A, se producird en el momento de la aprobacién de los
correspondientes pliegos que vayan a regir la licitacion del contrato cuyo objeto sean las actuaciones
derivadas del Decreto Ley 5/2017.

42 La disposicién del gasto, Fase D, se producira con la adjudicacion y formalizacién del
contrato, una vez conocidos el contratista y el importe exacto.
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52 El reconocimiento de la obligacién, Fase O, se producird con la conformidad y
aprobacion de las correspondientes certificaciones/facturas, previa comprobacién material de la
inversion por parte de la Intervencion, tal y como dispone el articulo 10.6
del Decreto Ley 5/2017.

62 Tras el reconocimiento de la obligacion, se procedera por el representante que hizo la
solicitud de delegacién de competencias, o en quien delegue, a la remisiéon de la informacion
referente a la certificacidn/factura, el cesionario de los derechos de cobro y el modelo de certificado
de domiciliacién bancaria a través de la plataforma EDIFICANT que da soporte al Decreto Ley 5/2017.
Tras dicha remision resultara un justificante de registro de entrada, entendiéndose a partir de este
momento, en virtud del articulo 10.5 del Decreto Ley, que la Conselleria reconocera la obligacion por
el importe de la certificacion/factura a favor del Ayuntamiento.

Dicho justificante se presentara ante la Intervencion para proceder a Reconocer el
Derecho correspondiente, Fase DR, por el importe de la certificaciéon/factura.

72 Por ultimo, la ordenacion del pago y el pago material, Fases P y R, de las referidas
certificaciones/facturas se realizara mediante formalizacion, compensando los Derechos Reconocidos
del apartado anterior.

En el caso de que la Administracion Local se encuentre obligada a practicar una
retencién a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, la Generalitat abonara al
contratista el importe neto de la factura y a la Administracion Local el importe correspondiente a la
retencion a cuenta.

Cuando la obligacién de pago haya sido objeto de cesion a los adjudicatarios de las
actuaciones financiadas y éstos reclamen intereses de demora, la Administracién Local incoara y
resolvera el correspondiente expediente. Posteriormente, la Generalitat resarcird a la Administracion
Local por los intereses correspondientes al periodo cuya demora le sea imputable. A estos efectos, la
Generalitat dispondra de un plazo de treinta dias naturales a contar desde el dia en que reciba el
certificado del Interventor de la Administracion Local del crédito cedido para efectuar el pago.

BASE 292.- DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

Atendiendo a la naturaleza del gasto los documentos suficientes para el reconocimiento
de obligaciones seran los siguientes:

1.- En los gastos de personal (Capitulo 1) se observaran las siguientes reglas:

Las retribuciones de todo el personal se justificaran mediante las néminas mensuales, en
las que constara diligencia acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente
servicios en el periodo que corresponda.

Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones precisaran
ademas que, por parte del Departamento de Personal, se certifique que han sido prestados los
servicios especiales, 0 que procede abonar cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo
con la normativa interna reguladora de la misma.

Previamente a la entrega al Departamento de Intervencion para su fiscalizacién previa y
contabilizacién, debera conformarse por el Departamento de Personal la némina del mes, incluyendo
todas las variables respecto al mes anterior.

Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes.

En otros conceptos, cuyo crédito esté destinado a satisfacer servicios prestados por un
tercero, sera preciso la presentacion de factura, con los requisitos que se exigen en el apartado
siguiente.
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2.- En los gastos de los Capitulos 2 y 6, con caracter general se exigira la presentacion
de factura. En el caso de gastos tramitados a través de procedimientos de contratacion se exigira la
correspondiente certificacion expedida por el técnico correspondiente.

Las facturas se emitiran conforme a lo establecido en el Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturas, y tendran como minimo los siguientes requisitos:

- Identificacion clara de la entidad receptora (nombre, CIF del Ayuntamiento y domicilio).

- Identificacion del contratista (Nombre y apellidos o razén social, NIF y domicilio).

- Descripcion suficiente del suministro o servicio.

- Centro gestor que efectla el gasto, o bien el numero de AD previo tramitado en lugar
visible de la factura.

- Importe facturado con anterioridad en relacién con dicho gasto.

- Numero y clase de unidades servidas y precios unitarios.

- Si la operacion que se documenta en la factura esta exenta o no sujeta al impuesto,
debe constar la referencia a las disposiciones aplicables de la Ley del IVA (Ley 37/1992), o en su
caso, de la Directiva 77/388/CEE de 17 de mayo, Sexta Directiva del Consejo en materia del IVA.

- Importe de la factura que constituira la base imponible del IVA, sefalando tipo
impositivo, importe del IVA y precio total.

- Firma o sello del contratista.

Las facturas se registraran a través del Punto General de Entrada de Facturas
Electronicas (FACe), que es la plataforma que permite presentar facturas electrénicas ante cualquier
organo de la Administracion General del Estado, a través de un Gnico punto. El envio se realizard a
través de internet, y esto produce automaticamente su apunte en un registro electronico
administrativo, dotado a la presentacion de su correspondiente asiento registral.

Las facturas electronicas se ajustaran al formato que se establezca por la normativa
estatal, prevista en la Ley 25/2013, de impulso de factura electrénica y creacién del registro contable
de facturas en el Sector Publico, asi como su normativa de desarrollo. A estos efectos, la
identificacién de los érganos competentes vendra determinada por los siguientes codigos:

- Caddigo DIR 3 Ayuntamiento de Petrer: L01031040

- Oficina Contable: L01031040 Ayuntamiento de Petrer

- Organo Gestor: L01031040 Ayuntamiento de Petrer

- Unidad Tramitadora: L01031040 Ayuntamiento de Petrer

Asimismo, en cuanto a la obligacién de la facturacion electronica por importe, se estara a
lo dispuesto en la citada Ley 25/2013.

Ademas, se relaciona lo establecido en el art. 4 de la Ley 25/2013, es decir, las
entidades que tienen la obligacion de facturacién electrénica:

- Sociedades andnimas.

- Sociedades de responsabilidad limitada.

- Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espafiola.

- Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafiol en los términos que establece la normativa tributario.

- Uniones temporales de empresas.

- Agrupacion de interés econémico, Agrupacion de interés econémico europea, Fondo de
Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de Inversiones, Fondo de utilizacién de activos, Fondo de
regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titulacién hipotecaria o Fondo de garantia de
inversiones.

En el caso de que alguna de las personas juridicas citadas anteriormente, acredite la
insuficiencia de medios teleméticos admitidos legalmente en derecho, se podra admitir la
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presentacion de sus facturas en formato papel.

Con caracter general, todas las facturas para proceder a su aprobacién es necesario que
se acredite la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor, mediante firma de funcionario
responsable de la gestion del gasto, que coincidira generalmente con el Responsable del Contrato.
Las facturas deberan ser revisadas aritméticamente y remitidas a Intervencion con indicacion del
namero de expediente de gasto (nUmero de AD), la conformidad con los bienes entregados o las
obras, servicios o suministros realizados o con el acta de recepcion, segun proceda.

Con caracter excepcional y hasta que se adopten las medidas organizativas necesarias
se admitird Unicamente el conforme del Concejal Delegado para gastos referidos a la encomienda de
gestién a la empresa municipal Servicios Municipales de Petrer, S.L. para la produccion y difusién de
informacion local en radio, publicacion del semanario El Carrer y la pagina web.

Las facturas que no fuesen conformes se trasladaran, previamente a su devolucion al
proveedor, a la Intervencion de Fondos a efectos de su anulacion en el Registro de Facturas.

Las facturas o documentos equivalentes que fuesen conformes se trasladaran a la
Intervencién de Fondos, para que proceda a su fiscalizacion.

Al objeto de cumplir con los plazos establecidos en la Ley de Morosidad las facturas y
certificaciones deberan estar conformadas en el plazo maximo de 15 dias de la fecha de entrada. Si
esto no fuera asi porque no es conforme, incidencia o motivo que no deba ser autorizada, de
inmediato se procederd a su devolucion. La omisién de los tramites establecidos dara lugar a la
emision de nota de reparo por parte de la Intervencion Municipal.

3.- En los gastos financieros (capitulos 3 y 9) se observaran las siguientes reglas:

Segun criterio de la Junta Consultiva de Contrataciéon manifestado en informe de fecha
17/02 de 29 de junio de 2005:

3.1. Los gastos por intereses y amortizacion de préstamos concertados que originan un
cargo directo en cuenta bancaria se habran de justificar con la conformidad de Intervencién respecto
a su ajuste al cuadro de amortizacion.

3.2. Con respecto a otros gastos financieros, éstos se justificaran con la copia de los
documentos formalizados, o la liquidacién de intereses de demora.

4.- En los gastos de inversion se justificara la obligacion, bien con factura con los
requisitos establecidos en el punto 2 de esta Base, o bien con las certificaciones de obra expedidas
por los servicios técnicos correspondientes, en la que se relacionara de forma clara y precisa la obra,
acuerdo que la autorizo, y en su caso, fecha del documento administrativo de formalizacién o la
escritura otorgada, cantidad a satisfacer, periodo a que corresponda, partida del presupuesto a que
deba imputarse, segun lo informado por la Intervencién, y declaracién de que procede su abono por
haberse ejecutado con arreglo a las normas establecidas y con las reservas pactadas para su
recepcion.

5.- La concesién de anticipos de pagos al personal se justificara con la solicitud del
interesado, siendo necesario emision de informe de personal sobre la procedencia de la concesion
del mismo. Regulandose mediante Real Decreto Ley 2608 de 16 de diciembre de 1929. Sera requisito
para su abono que dichos trabajadores se encuentren al corriente de sus obligaciones de pago con el
Ayuntamiento.

Dichos anticipos deberan solicitarse en relacion con el mes en curso.
BASE 30%.- PAGOS A JUSTIFICAR.

La expedicion, ejecucion, régimen y procedimiento para la justificacién de las 6rdenes de
pago "a justificar” se ajustara a las siguientes normas:
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1.- La solicitud debera recoger la descripcion detallada de la actividad en la que se
relacionaran los distintos gastos, suministro o servicios para los que se solicitan los fondos "a
justificar” y las causas que justifiquen la no tramitacion de pago "en firme" mediante la previa
aportacion de la documentacion justificativa.

2.- La Alcaldia podra autorizar mediante resolucién motivada la expediciéon de 6rdenes
de pago "a justificar”, previo informe de la Intervencion.

3.- Con caracter general, los pagos a justificar se concederan preferentemente a
funcionarios y con caracter motivado a personal laboral o cargo electo, y seran endosados a la
persona fisica o juridica suministradora del bien o servicio, y abonado mediante tal6n nominativo a
favor de dicha persona fisica o juridica suministrador del bien.

Dicho talon se entregara al perceptor del pago a justificar el cual se responsabilizara de
su entrega, considerando por parte de la Tesoreria efectuado el pago con la firma del recibi
correspondiente.

Por razones debidamente justificadas, se podran realizar transferencias bancarias desde
cuentas restringidas de pagos cuyo titular sea el perceptor de los fondos. En la propuesta debera
razonarse esta conveniencia/necesidad. Para la disposicion de fondos de dichas cuentas para la
ejecucion de pagos incluidos en el pago a justificar, se efectuara mediante transferencia o cheque
suscritos por el funcionario titular de la cuenta o, en el supuesto de que lo sea un cargo electo o
personal laboral, por éstos y funcionario habilitado al efecto. Igualmente cuando el pago a justificar
sea de pequefa cuantia y en todo caso inferior a 1.000,00 euros podré expedirse talén a nombre del
habilitado de pago a justificar.

4.- El Tesorero debera llevar un libro auxiliar en donde se hagan constar las 6rdenes de
pago con el caracter de “a justificar" inscribiéndose en el mismo:

- Identificacion del pago "a justificar".
- Fecha e importe del mismo.

- Fecha tope de justificacion.

- Plazo de prérroga.

- Fecha de requerimiento.

- Fecha de la cuenta justificativa.

5.- El perceptor sera responsable de la custodia de los fondos, asi como de su correcta
aplicacion a la finalidad para la que se libraron no pudiendo contraer obligaciones cuyo importe
sobrepase el de las sumas libradas con este caracter, siendo personalmente responsable de las
deudas que pudiera contraer por dar mayor extension a los servicios encomendados.

6.- Los pagos a justificar se podran aplicar a las partidas del Capitulo Il del Presupuesto
de gastos, asi como a aplicaciones de inversiones (Capitulo VI), siempre que estas no excedan de un
importe de 3.000,00 euros, o en caso de que sean superiores, que asi se justifiquen de forma
razonada con informe del &rea gestora que lo solicita.

7.- El limite maximo no excederd de 15.000,00 euros. Salvo casos excepcionales
debidamente justificados, no pudiendo expedirse nuevas érdenes de pago con este caracter, a favor
de perceptores que tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

8.- Los perceptores deberan rendir cuenta justificativa ante la Intervencion dentro del
plazo maximo de tres meses a contar desde la fecha de pago de los fondos, dicha cuenta
acompafada de los justificantes, que deberan ser originales, correspondientes sera aprobada por la
Alcaldia, salvo en el caso de ser la Alcaldesa el perceptor, en cuyo caso correspondera a la Junta de
Gobierno, dando se cuenta al Tesorero de la aprobacion de la cuenta rendida para su anotacién en el
libro correspondiente.

9.- En el caso de incumplimiento de la obligacion de justificar en debida forma dentro del
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plazo establecido la inversion de los fondos, se instruira expediente de apremio contra el perceptor de
los mismos, sin perjuicio de las responsabilidades de otra indole en las que pudiera haber incurrido.

10.- La partida destinada a Fiestas de Agosto, se tramitard como pago a justificar, no
afectandole el limite econdmico contenido en la base que regula dichos pagos, sirviendo de
justificacion el acuerdo de aprobacion por la Junta de Gobierno de las cuentas de fiestas presentadas,
salvo los afios pares que correspondera la aprobacion de las mismas al Pleno de la Corporacion.

11. En caso de pagos a justificar por importe inferior a 1.000,00 euros, se eximira la
presentacion de la declaracidn responsable por parte del contratista, siendo sustituido por un informe
del habilitado de que el contratista relne los requisitos necesarios para poder contratar con la
administracion.

BASE 31%.- ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

Tienen la consideracion de anticipos de caja fija las provisiones de fondos que se
realicen a habilitados para la atencion inmediata de gastos corrientes de caracter peridédico o
repetitivo de acuerdo con lo establecido en los arts. 73 a 76 del RD 500/90.

Con caracter general los anticipos de caja fija, debido a su caracter de descentralizacion
de la Tesoreria, se concederan a personal funcionario y excepcionalmente, y hasta que se adopten
las medidas organizativas oportunas podran ser concedidos a personal laboral.

a) Con caréacter de anticipo de caja fija, se podra efectuar provisiones de fondos, a favor
de los habilitados que designe la Sra. Alcaldesa-Presidenta para atender determinados gastos a
imputar en las partidas del Capitulo Il y en las partidas de ayudas correspondientes a Servicios
Sociales de Capitulo IV, que tengan el caracter de periédicos o repetitivos.

En el decreto por el que la Sra. Alcaldesa-Presidenta designe los habilitados receptores
de los anticipos de caja fija, se especificara los tipos de gastos dentro de cada partida, para los que
se puede conceder los mencionados anticipos.

b) Las peticiones de anticipo de caja fija, deberan acompafiar los siguientes datos:

1.- Importe total del anticipo.

2.- Gastos que se van a atender con dicho anticipo, con expresion de las partidas
presupuestarias a que deban imputarse y el importe aplicable a dicha partida dentro del total del
anticipo. Dicho anticipo no podra superar la cuantia de 20.000,00 €.

3.- Motivos de la solicitud, detallando los gastos a satisfacer con dicho anticipo.

4.- Habilitado o persona responsable de la disposicién de fondos.

5.- Sucursal de la Entidad Financiera donde se deban situar los fondos.

6.- Conformidad de los Concejales Delegados responsables.

c) La provisién de fondos en el momento de su constituciéon se aplicara al concepto no
presupuestario previsto al efecto en la Instruccién de Contabilidad.

Simultdneamente en las partidas presupuestarias a las que habran de ser aplicados los
gastos, se procedera a efectuar una retencién de crédito por el importe de la provision de fondos que
corresponde a los mismos.

d) Conforme que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicién de fondos, los
habilitados rendiran las cuentas ante la Intervencion de Fondos, y, en todo caso, en el plazo maximo
de tres meses desde la constitucion o reposicidn de fondos anterior, todo ello referido a cada una de
las partidas presupuestarias; el procedimiento sera el siguiente:

1.- Se presentara una cuenta justificativa del empleo de fondos para cada partida
presupuestaria a que hayan de ser imputados, acompafiada de los justificantes de los gastos
realizados.

2.- Para la aplicacién de otras érdenes de pago no se utilizaran las retenciones de crédito
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efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible o cuando no proceda la reposicion de
fondos.

e) Los habilitados recibirdn los fondos en cuentas abiertas en Entidades Financieras a
nombre del Excmo. Ayuntamiento de Petrer, estando autorizados los mismos, en las cuales no se
podran efectuar otros ingresos que los procedentes de la Tesoreria del Ayuntamiento por el concepto
de provisiones o reposiciones de fondos constitutivos del anticipo de caja fija.

Dichas cuentas no se tendran en cuenta a los efectos de situacion de fondos en las actas
de arqueo del Presupuesto del Ayuntamiento.

Las salidas de fondos se efectuaran exclusivamente mediante cheques u orden de
transferencia bancaria y sélo se destinaran al pago de los gastos para cuya atencion se concedio el
anticipo. Todas las érdenes de pago seran nominativas.

f) Los habilitados daran cuenta a la Intervencion de Fondos a la fecha final de cada
trimestre natural, de las disposiciones efectuadas y la situacion de los fondos, debiéndose adjuntar
certificados bancarios de los saldos a dicha fecha.

g) Los anticipos deberan quedar cancelados a la finalizacion del ejercicio presupuestario.
Lo dispuesto en el Ultimo parrafo de la Base 282 sobre exigencia de responsabilidades es asimismo
aplicable a los cajeros o habilitados que reciban anticipos de caja fija.

3.- En caso de Anticipos de caja fija se exceptla de los requisitos establecidos en
relacion a la contratacion menor.

BASE 32%.- ANTICIPOS REINTEGRABLES A PERSONAL.

1.- El personal funcionario y laboral y los 6rganos de gobierno que tenga la condicion de
fijo, o se encuentre ocupando mediante contrato de sustitucion, hasta la fecha en que se cubra
legalmente, plaza vacante en plantilla; tendra derecho a percibir en concepto de anticipo hasta un
maximo del 200% del importe bruto del sueldo base vigente para el grupo A, y en todo caso se estara
a lo dispuesto en acuerdo de mejoras sociales vigente.

Deberan ser declarados ante la Agencia Tributaria como retribucion en especie.
2.- Dichos anticipos seran concedidos por la Alcaldia.

3.- Los anticipos seran reintegrados en un maximo de catorce mensualidades, incluidas
las pagas extras, siendo descontados de la nébmina mensual. No devengaran interés alguno. Salvo la
consideracion de retencion en especie.

4.- No se podran conceder anticipos a quien no tenga liquidados compromisos de
igual indole adquiridos con anterioridad, teniendo prioridad los trabajadores que no hayan solicitado
ningun otro en el ejercicio.

5.- Ser4 necesario emisién de informe del Departamento de Personal sobre la
procedencia de la concesion del mismo. Regulandose mediante Real Decreto Ley 2608 de 16 de
diciembre de 1929.

Siendo requisito imprescindible para su abono que dichos trabajadores se encuentren al
corriente de sus obligaciones de pago con el Ayuntamiento, sin perjuicio de las posibles
compensaciones voluntarias solicitadas por el trabajador.

En el caso de que se produzcan durante el periodo de reintegro situaciones especiales
del personal como excedencias, jubilaciones, comisiones de servicios en otras entidades, etc, el
Departamento de Personal debera cuantificar y requerir a los interesados el reintegro de las
cantidades pendientes, o bien retenerlas de la Ultima némina que abone.
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La concesion de estos anticipos y préstamos al personal generard la tramitacién del
documento ADO, siendo el soporte del mismo la resolucién de la Alcaldia concediendo el anticipo.

BASE 332.- PAGOS PENDIENTES DE APLICACION.

Se autoriza a la Tesoreria para realizar el pago sin el correspondiente mandamiento,
para los pagos por comisiones, amortizacién e intereses de préstamos una vez efectuado el cargo por
la entidad financiera en la cuenta del Ayuntamiento, asi como para el pago de Seguros Sociales y
tributos, cuando pudiera causar perjuicio a la Entidad Local.

BASE 342.-GASTOS PLURIANUALES.

Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos a ejercicios
posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan. Los gastos de caracter plurianual se rigen
por lo dispuesto en el articulo 174 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y su autorizacion y
disposicion se acomodara a lo dispuesto en el RD 500/1990 asi como a lo dispuesto en el articulo
21.1 f) de la Ley de Bases del Régimen Local.

Los gastos de caracter plurianual que se comprometan durante el ejercicio daran lugar,
por lo que se refiere al ejercicio en que se adquiere el compromiso, a las fases del gasto que
corresponda de acuerdo con lo establecido en la norma general de tramitacién de gastos o en las
normas especiales de tramitacion. Por lo que se refiere a los gastos de ejercicios posteriores, las
autorizaciones y compromisos de gasto que se adquieran seran objeto de contabilizacion
independiente, debiéndose tramitar los documentos correspondientes.

La autorizaciéon o realizacion de los gastos de caracter plurianual se subordinara al
crédito que para cada ejercicio autorice el respectivo presupuesto.

Podran adquirirse compromisos por gastos que hayan de extenderse a ejercicios
posteriores a aquel en que se autorice, siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio y que
ademas se encuentre en alguno de los casos siguientes:

a.- Inversiones, transferencias de capital, contratos de arrendamiento de equipos,
asistencia técnica que no puedan ser estipulados o resulten antieconémicos por plazo de un afio.

b.- Arrendamientos de bienes inmuebles, contratos de prestacion de servicios,
suministros y de ejecucion de obras de mantenimiento.

c.- Cargas financieras de las deudas del Ayuntamiento.

d.- Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por las
Corporaciones Locales con otras entidades publicas o privadas sin animo de lucro.

BASE 352.- CESION DE CREDITOS.

Los créditos a favor de los proveedores por la adjudicacion de bienes y servicios, podran
ser objeto de cesion conforme a derecho, si bien sera necesario que previamente se haya
comunicado al Ayuntamiento por escrito los nombres del beneficiario de la cesion y del cedente,
recabando la oportuna autorizacién. Por parte de los servicios econémicos, se remitira oficio de toma
de razon de la cesion de derecho de cobro. Hasta tanto tenga conocimiento de la misma el 6rgano
competente surtiran efectos liberatorios las érdenes de pago extendidas a nombre del proveedor
cedente.

BASE 36%.- INVENTARIO DE BIENES. PROGRAMA DE PATRIMONIO.

Se incluiran en el Inventario de Bienes (a través de la informacion que llegue a la
Intervencién de Fondos, en la tramitacién del gasto) todas aquellas adquisiciones que cumplan los
siguientes supuestos:

- Que tengan una duracién superior a un afio.
- Que su coste de adquisicion sea igual o superior a 600,00 euros (salvo el mobiliario que
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aun no cumpliendo este requisito debe ser inventariado).

El Departamento o Concejalia que gestione la adquisicion de bienes debera remitir
informe a la Intervencion de Fondos con el objeto de que dichas adquisiciones sean recogidas en el
Inventario Municipal. Igualmente debera presentarse informe cuando:

- Se trasladen bienes de una dependencia a otra o se cambie el servicio de ubicacion.
- Cuando se den de baja, bienes, sea cual sea la circunstancia que motive dicha baja.

La gestidn del inventario se efectuara mediante el correspondiente aplicativo informatico,
de conformidad con las Instrucciones elaboradas por la Diputacién Provincial y que seran objeto de
aprobacion por el Ayuntamiento con las peculiaridades que correspondan, derivadas de las
necesidades municipales.

BASE 372 INGRESOS FUERA DE TESORERIA.

Podran existir las cajas auxiliares que se autoricen, de forma transitoria hasta la
habilitacion de los medios necesarios para su eliminacion, tales como la adquisicion de un cajero de
recaudacion, mediante compra o renting, las cuales no tendran otra finalidad que la de depositar el
importe de las recaudaciones hasta tanto sean ingresadas en la Entidad Financiera correspondiente.
Estas cajas deberan ser autorizadas mediante Resolucion de Alcaldia, previo informe motivado del
Tesorero Municipal y designacion del habilitado de caja. Debiendo realizarse los arqueos e ingresos
en la entidad financiera designada con la periodicidad que se establezca por la Tesoreria Municipal.

Igualmente deberan figurar en la contabilidad municipal su existencia.
CAPITULO TERCERO: GESTION DE LOS INGRESOS.
BASE 382.- COMPROMISOS DE INGRESOS.

1.- El compromiso de ingreso es el acto por el que cualesquiera entes publicos o
privados se obligan con el Ayuntamiento, de forma pura o condicionada, y mediante un acuerdo o
concierto, a financiar total o parcialmente un gasto determinado.

2.- Si los compromisos de ingreso van a extenderse a varios ejercicios se imputara a
cada uno de ellos la parte que se prevea realizar en el mismo de acuerdo con las estipulaciones que
figuren en el acuerdo, protocolo o documento por el que dichos compromisos se consideren firmes.

3.- Los compromisos de ingreso imputables al Presupuesto corriente seran objeto de
contabilizaciéon independiente de los imputables a ejercicios posteriores.

4.- Los compromisos de ingreso firmes de aportacién podran generar crédito en los
estados de gastos de los presupuestos segln se establece en el art. 181 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

5.- En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad, condicionadas
al cumplimiento de determinados requisitos, se recogera el compromiso de aquélla desde el mismo
momento de la adopcion del acuerdo formal. A tales efectos, los servicios municipales que hayan
gestionado la subvencién deberan comunicar a Intervencion el acuerdo adoptado. Al cumplirse las
condiciones establecidas para que la subvencién sea exigible, se reconocera el derecho, lo cual sera
comunicado a Intervencion por parte del servicio gestor.

BASE 39%.- RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha
existido una liquidacion a favor del Ayuntamiento, que puede proceder de la propia Corporacion, de
otra Administracion, o de los particulares. Por ello se observaran las reglas de los puntos siguientes:
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2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacion del padron correspondiente.

4.- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se
haya ingresado el importe de las mismas.

5.- Respecto a la Participacion en Tributos del Estado, a comienzo del ejercicio se
contabilizar4 como compromiso concertado la prevision de ingresos por este concepto.

Al inicio de cada mes se contabilizara el derecho reconocido del anticipo una vez
comunicado al Ayuntamiento el importe del mismo. La liquidacion se contabilizard en el momento de
su ingreso.

6.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el
momento del devengo.

7.- En cuanto a los préstamos que concierte el Ayuntamiento, de conformidad con la
regla 29 de la ICAL aprobada mediante Orden del Ministerio de Economia y Hacienda
EHA/4041/2004 de 23 de noviembre por el que se aprueba el modelo normal de Contabilidad Local, el
pasivo que genera la operacién de endeudamiento se registrara simultdneamente al desembolso de
los capitales por parte del prestamista. En las operaciones de tesoreria, en todo caso, y en los
supuestos en que la operacion de crédito se instrumente mediante un crédito de disposicion gradual,
el surgimiento del pasivo coincidira con la recepcién de las disponibilidades liquidas en la Tesoreria
de la entidad.

8.- Todo ello, sin perjuicio de la contabilizacidon de recursos por parte de otros entes, es
decir los ingresos cuya gestion, liquidacion, inspeccion y recaudacion, se efectien por el Organismo
Auténomo Suma-Gestion Tributaria, segun Documento 3.1.1 Principios Contables Publicos
elaborados por la Comision de Principios y Normas Contables Publicas y por la Intervencién General
de la Administracién del Estado. Para los cuales, se llevara a cabo el principio de caja, segun lo
estipulado en la Regla 33 de la ICAL.

BASE 402.- CALENDARIO FISCAL.

Se fija el siguiente:

a) Durante el primer semestre, se efectuara el cobro en voluntaria de los padrones
relativos a los siguientes impuestos y tasas:

1.- Impuesto Municipal sobre Vehiculos de Traccién Mecanica.

2.- Tasa por Entrada de Vehiculos a través de las aceras y las reservas de via publica
para aparcamiento, carga y descarga de mercancias de cualquier clase.

3.- Tasa por ocupacién de terrenos de uso publico por mesas y sillas con finalidad
lucrativa.

4.- Tasa recogida de basuras (50 por 100).

b) En el segundo semestre se efectuara el cobro en voluntaria de los siguientes
padrones de impuestos y tasas:

1.- Impuesto sobre bienes inmuebles.

2.- Impuesto sobre Actividades Econdmicas.
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3.- Tasa recogida de basuras (50 por 100).

A partir del vencimiento de los plazos voluntarios, y de acuerdo con las prescripciones
legales y reglamentarias en vigor, se iniciara el plazo para el cobro en Ejecutiva, con el recargo y
demas costos que legalmente corresponden.

CAPITULO CUARTO: DE LA TESORERIA
BASE 412.- TESORO PUBLICO MUNICIPAL

1.- Constituyen el Tesoro Publico Municipal todos los recursos financieros del
Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

2.- El Tesoro Municipal se regira por el principio de caja Unica.

3.- La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencién de la
maxima rentabilidad, asegurando en todo la inmediata liquidez en el cumplimiento de las obligaciones
en sus vencimientos temporales.

4.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucién del Presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones salvo que se trate de ingresos especificos afectados a fines
determinados; tienen esta condicion los siguientes:

- Contribuciones Especiales.
- Subvenciones Finalistas.

- Préstamos.

- Cuotas de Urbanizacion.

- Venta de Inmovilizado.

BASE 42%.- DEPOSITOS EN ENTIDADES DE CREDITO

1.- Las consignaciones y depdésitos en Bancos y Cajas de Ahorros se efectuaran en base
a planes y programas que confeccionara la Tesoreria Municipal a los que dara conformidad la Sra.
Alcaldesa, previo informe de la Intervencion, distribuyendo en el tiempo las disponibilidades dinerarias
para poder atender puntualmente las obligaciones y procurando a su vez conseguir dentro de la
méxima seguridad de los depdsitos el mayor rendimiento de los mismos.

2.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, sin perjuicio de lo establecido para los gastos con financiaciéon
afectada en lo relativo a la gestion presupuestaria de los mismos.

BASE 432.- PLANES DE TESORERIA.

La Tesoreria Municipal debera redactar y proponer a la Alcaldia la aprobacién de un plan
de tesoreria. Dentro del plan de tesoreria se recogeran las previsiones de ingresos y gastos, y se
indicara si se prevén operaciones de tesoreria, operaciones que en su momento se tramitaran segun
lo dispuesto en los articulos 52 y 53 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo.
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BASE 442.- DE LOS PAGOS DE LA TESORERIA.
SECCION PRIMERA: De las formas de pago.

1.1. Las relaciones de pagos se ordenaran por la tesoreria de acuerdo con los planes de
tesoreria y se efectuaran a través de transferencia bancaria (cuadernos 34 y 43 del Consejo Superior
Bancario) desde una Unica entidad bancaria.

1.2. En casos aislados se pagar4d mediante talébn bancario y de forma sumamente
excepcional el pago se realizar4 mediante entrega en efectivo. En ambos casos el Tesorero pagador
exigira la identificacion de las personas a quienes pague mediante exhibicién del DNI.

1.3. El Tesorero sera responsable con arreglo a las disposiciones legales si se efectdan
pagos en las siguientes circunstancias:

a) Sin la exhibicion del DNI en pagos en efectivo o con talén bancario.
b) Sin la acreditacién de que el interesado no es deudor de este Ayuntamiento.
¢) Sin efectuar las retenciones de cualquier tributo exigido por la legislacion vigente.

1.4. Los que actien como representantes de herencias acreditaran con la
documentacién respectiva que obran con suficiente autorizacion de los titulares de las mismas.
Respecto a incapacitados y menores de edad se tramitaran los pagos con sus representantes legales.

SECCION SEGUNDA: Del momento del pago.

2.1. Para aquellas 6rdenes de pago que se cumplimenten mediante transferencias
bancarias, se considerard efectuado el pago desde la fecha en que la entidad financiera reciba y
acepte la correspondiente orden de transferencia, es decir se tendra en cuenta la fecha de cargo en
cuenta y no la fecha valor.

2.2. En los casos en los que se pague mediante talbn nominativo el pago efectivo o real
tendra lugar desde el momento en que se entregue al interesado, con independencia del momento en
gue éste lo haga efectivo.

2.3 En los casos excepcionales de entrega en metéalico el pago material coincidira con la
entrega de los fondos.

2.4 La realizacién del pago se justificara adjuntando a la orden de pago, la orden de
transferencia a la entidad financiera; cuando el pago se efectie mediante talén el receptor debera
firmar un recibi del mismo.

SECCION TERCERA: La firma electrénica.

3.1.- Los pagos hechos a través de transferencias bancarias se llevaran a cabo a través
de los sistemas de banca electrénica. La Tesoreria dispondra de una firma electrénica mancomunada
o firmas individuales para cada uno de los claveros, firmas de las que hard uso cada vez que se vaya
a llevar a cabo una transferencia.

3.2.- Antes de hacer cualquier transferencia por banca electrénica se recabaré la firma
de los tres claveros en soporte papel o mediante firma electronica en soporte digital, y una copia del
mismo se presentara al banco. O mediante firma electronica segura, facilitada por la Entidad
Bancaria, dado la implementacion de la Administracion Electronica.
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BASE 452.- LOS AVALES.

Es competencia de la Tesoreria Municipal el control de los avales constituidos. Para ello
los avales presentados ante esta Tesoreria se ajustaran al modelo recogido en los anexos del
Reglamento que desarrolla la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas aprobada por Real
Decreto Legislativo 2/2000 de 16 de junio.

Es competencia de la Tesoreria Municipal el control de los avales constituidos. Para ello
los avales presentados ante esta Tesoreria se ajustaran al modelo recogido en los anexos del Real
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento general de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas.

Las firmas de los representantes de las Entidades Financieras avalistas deberan estar
intervenidas por fedatario publico (notarios). No admitiéndose en ningln caso fotocopia de tales
intervenciones. En los avales presentados con objeto de garantizar contratos administrativos podra
ser admitido bastanteo efectuado por funcionario perteneciente a la Secretaria Municipal.

Para la cancelacion de los avales sera necesario un informe de la Tesoreria Municipal en
el cual figure la fecha de presentacién, importe y nimero de operacion contable, referente a la
garantia depositada en su dia. A la vista de este informe, por parte del departamento procedente, una
vez comprobado el cumplimiento del objeto del aval, asi como del transcurso del periodo de garantia
sin que se haya producido ninguna circunstancia que motive la ejecucién del aval, se procedera a
efectuar los tramites pertinentes para la devolucién del mismo.

Las personas avaladas en el momento de la cancelacion del aval, deberdn acreditar de
forma suficiente su identidad, en el caso de personas fisicas a través de la aportacion del DNI, y en el
caso de entidades juridicas se aportara el CIF, asi como documento que acredite la representacion de
la misma a través de la persona fisica que se presenta para la cancelacion del aval.

Desde la Tesoreria se llevara un libro-registro de avales a través del cual se controlaran
los mismos, asi como todas las incidencias que a ellos afecten.

BASE 46°.- REGULACION DE LOS EXCEDENTES TEMPORALES DE TESORERIA.

Si de los estados provisionales de la Tesoreria Municipal se deduce la existencia de
excedentes temporales de liquidez, a efectos de rentabilizar la gestion de Tesoreria, podran ser
colocados en cuentas de excedentes abiertas a tal efecto en las Entidades Financieras. Excedentes
gue se materializardn en todo caso en cuentas financieras con interés y vencimiento predeterminado.
Imposiciones o Depésitos a plazo fijo que no supongan ningun riesgo.

El traspaso de cuentas operativas a cuentas de excedentes se realizara con la firma
mancomunada de los tres claveros.

Al vencimiento de la operacion, los intereses y el principal seran abonados
automaticamente en la cuenta operativa de dicha Entidad Financiera.

BASE 47°.- DE LOS PAGOS DE LA TESORERIA.

1.- Los pagos ordenados por la tesoreria, se efectuaran preferentemente mediante
transferencia bancaria y a través de una Unica entidad financiera.

2.- En casos sumamente excepcionales, cuando se realice mediante entrega de cheque
bancario, y previo informe que justifique la procedencia de este tipo de pago, el Tesorero pagador
exigira la identificacion de las personas a quienes pague, mediante la exhibicion del D.N.I.

3.- El Tesorero sera responsable con arreglo a las disposiciones legales, si se efectlian
pagos:

a) Sin la exhibicion del D.N.I., cuando el pago se hace en efectivo.
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b) Sin acreditar que el interesado no es deudor de este Ayuntamiento.
c¢) Sin efectuar las retenciones de cualquier tributo exigido por la Legislacion vigente.

4.- Los que actien como representantes de herencias acreditaran con la documentacion
respectiva, que obran con suficiente autorizacion de los titulares de las mismas. Respecto a
incapacitados y menores se entenderan con los representantes legales.

5.- Para aquellas 6rdenes de pago que se cumplimentan mediante transferencias de
fondos de las cuentas corrientes a nombre del Excmo. Ayuntamiento en Entidades Financieras, se
considerara efectuado el pago en la fecha en la que se reciba y acepta en la entidad financiera la
correspondiente orden de transferencia.

En los casos excepcionales en los que las érdenes de pago que se hagan efectivas
mediante talébn nominativo o entrega en metalico se consideraran liquidadas en la fecha que se
efectle la entrega del mismo al interesado.

6.- La realizacion del pago se justificara adjuntando a la orden de pago la orden de
transferencia a la entidad financiera debidamente cumplimentada, en los casos en que éste se
efectle mediante esta forma de pago. Cuando el pago se efectle en metalico o mediante talén, en la
orden de pago debera constar la firma del perceptor o en su caso la
impresion de la huella dactilar si éste no supiese firmar.

TITULO TERCERO: LIQUIDACION DE LOS PRESUPUESTOS
BASE 482.- PLAZOS PARA LOS MOVIMIENTOS DE GESTION PRESUPUESTARIA.

Al objeto de poder efectuar con rapidez el cierre de ejercicio, durante la primera quincena
del mes de noviembre deberan ser presentadas ante los servicios municipales correspondientes la
totalidad de propuestas, tanto de gastos como de anulacion de derechos que se encuentre en tramite.

BASE 49%.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS.

1.- A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacion han tenido su reflejo contable en fase "O".

2.- Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas
dentro del ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificard el estado de determinados gastos por
consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha llegado a
formalizarse por no disponer el 31 de diciembre de facturas.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del servicio gestor justificando que ha
tenido lugar la adquisicion o servicio las facturas a recibir tendran la consideracion de documento "O".

3.- Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las
derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacién de remanentes, a que se refiere la Base 112,

BASE 50%.- OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS.

1.- Todos los cobros habidos hasta el 31 de diciembre deben ser aplicados en el
presupuesto que se cierra.

2.- Se verificara la contabilidad del reconocimiento de derecho en todos los conceptos de
ingreso, de conformidad con lo previsto en la Base 382.

BASE 51%.- CIERRE DEL PRESUPUESTO.

1.- El cierre y liquidacién de los presupuestos del Ayuntamiento se efectuara a 31 de
diciembre.
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2.- La liquidacién del presupuesto del Ayuntamiento sera aprobado por la Alcaldesa,
dando cuenta al pleno en la primera sesién que celebre.

BASE 52°.- REMANENTE DE TESORERIA.

Estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro,
deduciendo las obligaciones pendientes de pago y los derechos que se consideren de dificil
recaudacion.

A los efectos de la disponibilidad del remanente de tesoreria, se deduciran los saldos de
dudoso cobro, considerandose como tales los recibos y liquidaciones pendientes de ingreso de los
capitulos 1, 2, 3y 5 del Presupuesto de Ingresos con los siguientes porcentajes:

EJERCICIO % Dudoso cobro
2019 y anteriores 100 %
2020 80 %
2021 50 %
2022 25 %
2023 15%

TITULO CUARTO: CONTROL Y FISCALIZACION
BASE 53%.- INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO.

La Intervencién del Ayuntamiento por conducto de la Presidencia, dara cuenta al Pleno
de la ejecucion del presupuesto y del movimiento de la tesoreria por operaciones presupuestarias,
independientes y auxiliares del Presupuesto y de su situacién, con una periodicidad trimestral, en el
plazo maximo de un trimestre desde la finalizacion del citado periodo. Previo a la remision al Pleno de
la indicada informacién sera convocada la Comision Especial de Cuentas.

BASE 54%.- CONTROL INTERNO.

El control interno de la gestion econdmica de esta Corporacion relativo a la funcion
interventora, lo ejerce el Sr. Interventor de Fondos, quien realizara su mision por si o por delegacion
en funcionarios afectos a su dependencia. A tal fin se establecera la fiscalizacién previa regulada en
el articulo 219 del R.D.L. 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
de las Haciendas Locales, siendo los requisitos basicos los especificados en el acuerdo de Consejo
de Ministros de 30 de mayo de 2008.

La funcién interventora se ejercera en los términos establecidos en los articulos 213 y
siguientes del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en los articulos 4 y 6.1 del Real Decreto
1174/87 por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion Local con
Habilitacion de Caracter Nacional.

A tal efecto el Sr. Interventor tendra, en el ejercicio de su funcién, libre acceso en
cualquier momento a todas las oficinas, centros, dependencias y establecimientos de toda clase de la
Corporacion. Los Jefes de las Dependencias y Servicios deberan darle las mayores facilidades para
el cumplimiento de su mision, tan pronto como el Sr. Interventor acredite su personalidad. En esta
mision, el Sr. Interventor podra requerir discrecionalmente, para que le auxilie en su labor, a todo el
personal afecto a los distintos servicios econémicos de la Corporacion.

A tal fin por parte de la Intervencién Municipal, deberd efectuarse un Plan Anual de
Control Financiero, de conformidad con lo establecido en el RD 424/2017, de 28 de abril, por el que
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se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

La fiscalizacion limitada previa o de requisitos béasicos se realizara de conformidad con lo
acordado por el Ayuntamiento Pleno.

COMPROBACIONES ADICIONALES EN LOS GASTOS Y RETRIBUCIONES DE PERSONAL.
Los gastos de personal seran fiscalizados con arreglo al procedimiento siguiente;

Las néminas de los Concejales, del personal eventual, del personal funcionario y del
personal laboral fijo se presentaran en la Intervencion para su fiscalizacion antes del dia veinte de
cada mes y deberan ir firmadas por el responsable de su formacion. Las néminas iran acompafiadas
de un estadillo donde se resumiran las variaciones por altas, bajas, etc con respecto a la némina del
mes anterior. Dicho estadillo se acompafiard de la justificacion documental que corresponda.
Debiendo dicha némina ser aprobada por el 6rgano competente.

BASE 55%.- DE LA FINANCIACION MEDIANTE EL ENDEUDAMIENTO.

1.- De conformidad con los articulos 52 y 53 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, las
previsiones sobre las operaciones de crédito que se pretenden concertar y que se incluyen en el
capitulo IX del estado de ingresos van dirigidas a financiar integramente gastos de capital.

2.- Las cantidades previstas de préstamo en el Presupuesto tienen el caracter de cuantia
méxima.

3.- Si se consiguiesen subvenciones del Estado, Comunidad Auténoma o Diputacion
Provincial para financiar obras e instalaciones cuya financiacién estuviera prevista mediante
préstamos, el importe de las mismas se aplicara a partida del capitulo 7 de ingresos y disminuira los
préstamos a concertar.

4.- Las condiciones a que se someteran dichas operaciones de crédito, seran en general
las establecidas en los Ultimos contratos de préstamo suscritos, teniendo en cuenta la tendencia del
mercado financiero.

5.- Los préstamos a concertar para la obtencién de los ingresos citados se suscribiran
con entidad de crédito privado (bancos y cajas de ahorros), o Institucion Puablica (Caja de Crédito
Provincial para la Cooperacion), que ofrezca las mejores condiciones para la Corporacion,
garantizando el cumplimiento de los principios de publicidad y concurrencia.

6.- Igualmente, de conformidad con lo estipulado en el Real Decreto Ley 20/2011, de 30
de diciembre, de medidas urgentes en materia presupuestaria, tributaria y financiera para la
correccién del déficit publico, la concertacion de operaciones de créditos previstas en el anexo de
inversién para financiar las inversiones resefiadas, s6lo se podran concertar si la liquidacion del
ejercicio 2021 se efectda con ahorro neto positivo, calculado en la forma establecida en el articulo 53
del TRLHL y siempre que el volumen total del capital vivo no exceda del 75 por 100 de los ingresos
corrientes liquidados o devengados. A efectos del calculo del capital vivo se tendran en cuenta todas
las operaciones vigentes a 31 de diciembre de 2021, incluido el riesgo deducido de avales e
incrementado, en su caso, en los saldos de operaciones formalizadas no dispuestos y en el importe
de la operacién u operaciones proyectadas en 2022.

7.- De tal forma, los créditos establecidos en el presupuesto de gasto dentro del capitulo
VI, inversiones reales, quedaran condicionados en su efectividad hasta la verificacion de los requisitos
establecidos en el apartado anterior, de manera analoga a lo estipulado en el articulo 173.6 apartado
b), en cuanto a la disponibilidad de los créditos presupuestarios.

Una vez efectuada la liquidacién del presupuesto del ejercicio 2018, se debera emitir
informe por el Interventor Municipal en el que se establezca si la Entidad Local puede acudir al crédito
privado, en caso contrario no podran financiarse la acometida de dichas inversiones con cargo a las
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previsiones establecidas en el Capitulo 1X del estado de ingresos.
BASE 56°.- JUSTIFICACION APORTACIONES REALIZADAS A LOS GRUPOS MUNCIPALES.

En cuanto a la justificacion de las aportaciones realizadas a los grupos municipales, se
regulara de conformidad con lo estipulado en el articulo 73 de la Ley 7/1985, Reguladora de las
Bases del Régimen Local de 2 de abiril.

DISPOSICION FINAL.- Para lo no previsto y de aplicacién legal, asi como resolucion de las dudas

gue puedan surgir en la aplicacién de las presentes bases, se estara a lo que resuelva la Corporacion
previo informe del Interventor.

En Petrer, a la fecha de la firma electronica.
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